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BICENTENARIO DE
BOLIVIA FONDO NACIONAL DE DESARROLLO FORESTAL

FONAB

ESTADO FLURINACIONAL DE

BOLIVIA Vet avgene v acus

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
DGE-AL-JACS-107-RESADM/ 25
15 de octubre de 2025
VISTOS:

El Informe CITE: DGE-CPYEP-PEP-FATH-0210-INF/25, de 29 de mayo de 2025, e Informe
CITE: DGE-GIDO-CPA-0080-INF/25, de 15 de octubre de 2025, respectivamente el Informe
CITE: DGE-AL-JACS-0468-INF/25, de 15 de octubre de 2025, y todo lo que tuvo que ver,
convino y se tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que, La Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, en su Art. 232 establece
que: "La Administracion Publica, se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia,
eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados" Asi también, en su
pardgrafo I del Art 387, establece que “El Estado deberd garantizar la conservacion de los
bosques naturales en las dreas de vocacion forestal, su aprovechamiento sustentable, la
conservacion y recuperacion de la flora, fauna y areas degradadas”

Que, la Ley 1333 de 15 de junio de 1992, en su articulo 51, declara de necesidad publica la
gjecucion de los planes de forestacion y agroforestacion en el territorio nacional con fines de
recuperacién de suelos, proteccién de cuencas, produccion de lefia, carbon vegetal, uso
comercial e industrial y otras actividades especificas.

Que, la Ley 300 de 15 de octubre de 2012, Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral
para Vivir Bien, tiene por objeto establecer la vision y los fundamentos del desarrollo integral
en armonia y equilibrio con la Madre Tierra garantizando la continuidad de la capacidad de
regeneracion de sus componentes y sistemas de vida, recuperando y fortaleciendo los
saberes locales y conocimientos ancestrales, en el marco de la

Complementariedad de derechos, obligaciones y deberes, asi como los objetivos del
desarrollo integral como medio para lograr el vivir bien, las bases para la planificacion gestidn
plblica e inversiones y el marco institucional estratégico para su implementacion.

Que, Agenda Patridtica del Bicentenario Ley N°650 de 15 de enero de 2015 estable los 13
Pilares de la Bolivia Digna y Soberana, entre los cuales establece: 7) Soberania sobre
nuestros recursos naturales con nacionalizacién, industrializacién y comercializacion, en
armonia y equilibrio con la Madre Tierra. 9) soberania ambiental con desarrollo integral,
- respetando los derechos de la Madre Tierra.

3 a,/ , CONSIDERANDO:

ue, la Ley 1700, de 12 de julio de 1996, Ley Forestal, a través del paragrafo I Articulo 23/
se crea el “...Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como entidad pubkic
/ bajo la turcron del entonces Ministerio de Desarrollo Sostenible y Medio Ambtente con 'y
personalidad juridica de derecho publico con autonomia técnica, administrativa,|g¢ i
financiera, con los bosques y las tierras forestales. Su organizacion estara det
susme,itatutos aprobados mediante Decreto Supremo
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Que, el Decreto Supremo N°2912 del 27 de septiembre de 2016 tiene por objeto declarar de
cardcter estratégico y de prioridad nacional el Programa Nacional de Forestacion y
Reforestacion - PNFR en el marco del Plan de Desarrollo Econdmico y Social, y aprobar la
Estrategia Nacional de Implementacién del PNFR 2016-2030. Asimismo, el paragrafo I del
Articulo 24 establece que “El Fondo Nacional de Desarrollo Forestal - FONABOSQUE,
financiara la ejecucion de la Estrategia Nacional de Implementacion del PNFR 2016-2030 en
el marco de sus atribuciones”

Que, el Decreto Supremo N°2916 del 27 de septiembre de 2016, aprueba el Estatuto de
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal, el cual tiene por objeto establecer la estructura
organizacional, técnica y operativa para el funcionamiento del FONABOSQUE; Asimismo el
Inc. g) del Art. 7 establece como una de las funciones del Director General Ejecutivo Realizar
y autorizar los actos administrativos necesarios para el funcionamiento de la Institucion.

Que, a través de Resolucion Suprema N° 27899, de 29 de noviembre de 2022 se designa a
Delfin Reque Zurita como Director General Ejecutivo del FONDO NACIONAL DE
DESARROLLO FORESTAL - FONABOSQUE.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales del 20 de julio de 1990
en su Art 7 establece "El Sistema de Organizacion Administrativa se definira y ajustara en
funcién de la Programacion de Operaciones. Evitara la duplicidad de objetivos y atribuciones
mediante la adecuacion, fusion o supresion de las entidades” en su inc. b) sefiala “"Toda
entidad publica organizard internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus
actividades, los sistemas de administracidn.y control interno de que trata esta ley”.

Que la Ley N°© 2341, de 23 de abril de 2002, en su Art. 2709 establece "Se considera acto
administrativo, toda declaracicn, disposicion o decision de la Administracion Publica, de
alcance general o particular, emitida en ejercicio de la potestad administrativa,
normada o discrecional, cumpliendo con los requisitos y formalidades establecidos en la
presente Ley, que produce efectos Jjuridicos sobre el administrado.
Es obligatorio, exigible, ejecutable y se presume legitimo”, Asimismo el Art. 29 sefiala "Los
actos Administrativos se emitirén por el 6rgano competente y su contenido se ajustara a lo
dispuesto en el ordenamiento juridico”, mismo que es concordante con el Decreto Supremo
NO 27113 de 23 de julio de 2003 en su articulo 25 que establece que el acto administrativo
debe emanar de un 6rgano que ejerza las atribuciones gue le fueron conferidas por el
ordenamiento juridico en razén de la materia, territorio, tiempo y/o grado.

Que, la Ley N°492 de 25 de enero de 2014, de Acuerdos y Convenios Intergubernativos,
-~ - regula el procedimiento para la suscripcion de acuerdos o convenios intergubernativos entre
st (f . gobiernos auténomos o entre estos con el nivel central del Estado, en el ejercicio de sus

competencias y atribuciones.

CONSIDERANDO:

Que, el Informe CITE: DGE-CPYEP-PEP-FATH-0210-INF/25, de 29 de mayo de 2@2'h
por Coordinacién en Planificacién y Evaluacién de Proyectos, se destaca lo 5|gu1é"
considera pertinente efectuar ajustes y complementaciones al Manual de Prog
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Financiamiento de Proyectos (Version 3.0), en el marco de las competencias del
FONABOSQUE. Estas modificaciones tienen como finalidad optimizar, agilizar v mejorar las
condiciones y procedimientos establecidos para el financiamiento de proyectos. En ese
sentido, se adjunta al presente informe la propuesta del Manual de Procesos para el
Financiamiento de Proyectos (Versién 4.0), que incorpora Ilas mejoras
identificadas”. (sic) (negrillas propias)

Que, el Informe CITE: DGE-GIDO-CPA-0080-INF/25, de 15 de octubre de 2025, emitido por
la Encargada de Gestion Institucional y Desarrollo Organizacional, sefiala entre lo mas
relevante: "En virtud de lo expuesto, el 'Manual de Procesos para el Financiamiento de
Proyectos, Versién 4.0°, con cdédigo PRO-CPYEP-MPFP, cumple con las disposiciones
normativas y técnicas vigentes, y se constituye en una herramienta técnica y operativa
esencial para el fortalecimiento de la gestion institucional del FONABOSQUE (sic)”.

Que, el Informe CITE: DGE-AL-JACS-0468-INF/25, de 15 de octubre de 2025, concluyo: "En
atencion a los antecedentes y la normativa aplicable, la Asesoria Legal del Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal - FONABOSQUE ha recepcionado la propuesta del 'MANUAL DE PROCESOS
PARA EL FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS, VERSION 4.0, CON CODIGO PRO-GPYEP-MPFFP’,
constatando que la actualizacidn del documento cumple con lo previsto en el Manual para la
Elaboracion de Procesos y Procedimientos, aprobado mediante Resolucién Administrativa N°
074 de 8 de noviembre de 2018, incluyendo la justificacidn correspondiente a los ajustes y
complementaciones planteadas por la Coordinacién de Planificacién y Evaluacion de
Proyectos. Asimismo, se verifica que dichas modificaciones fueron revisadas y validadas por
la Encargada de Gestién Institucional y Desarrollo Organizacional, mediante Informe CITE:
DGE-GIDO-CPA-0080-INF/25, de 15 de octubre de 2025, en estricto cumplimiento de los
lineamientos normativos y técnicos establecidos, por lo que la propuesta se considera viable
y procedente, garantizando que el Manual actualizado constituye una herramienta técnica y
operativa adecuada para el fortalecimiento de la gestion institucional y el control de los
proyectos financiados por FONABOSQUE (sic)”.

POR TANTO:

El director general Ejecutivo del FONABOSQUE, en ejercicio y uso pleno-de sus facultades y
funciones conferidas:

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR, el "MANUAL DE PROCESOS PARA EL FINANCIAMIENTO DE
PROYECTOS, VERSION 4.0, CON CODIGO PRO-CPYEP-MPFP”.

. SEGUNDO.- REFRENDAR y APROBAR, los informes presentados, correspondientes a:
‘/{j CITE: DGE-CPYEP-PEP-FATH-0210-INF/25, de 29 de mayo de 2025; CITE: DGE-GIDO- CPA—

0080-INF/25, de 15 de octubre de 2025; y CITE: DGE-AL-JACS-0468-INF/25, de 15 it (
4 gctubre de 2025. -

TERCERO. - INSTRUIR, la aplicacion del “MANUAL DE PROCESO;

/ aprobado por la presente ResoFUCton Admlmstratlva y que forma parte :nd|=“
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misma, para todos los proyectos en ejecucion y por ejecutarse y que son financiados por el
Fondo Nacional de Desarrollo Forestal.

CUARTO. - INSTRUIR al drea de Comunicacién la difusién y publicacion de la presente
Resolucién Administrativa.

Registrese, comuniqguese, cumplase y archivese.
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e L] MANUAL DE PROCESOS PARA EL CODIGO .
2 FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPEP ‘,E’j“‘“ SSQUE
Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de R
BOLIVIA b FECHA
versonad 15 de octubre de 2025
RESOLUCIDN ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107- RESADMQ‘S
MANUAL DE PROCESOS PARA EL FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
Version 4.0 o
| 1. IDENTIFICACION DE LA INFORMACION 5
INFORMACION GENERAL !
Nombre del documento Manual de Procesos para el Fmancsammnto de Proyectos |
Cadigo . PRO-CPYEP-MPFP ]
Version o 7&7777” e
Area Organizacional Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de Proyectos ‘
Unidad Organizacional Unidad de Planificacion y Evaluacion de Proyectos. }
CONTROL DE VERSIONES ]
Versién | Version ) J Descripcion |
1 Abril 2019 Aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 40/2019 \
f | del24deabride2019.
2 Junio 2020 | Aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 02411020 \
unio | MMAYA, La Paz, 01 de julio de 2020 |
Aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL- |
3 Agosto 2023 | TRLLC-110-RESADM723 del 25 de agosto de 2023, |

| 2. APROBACION

ELABORACION
/I_/
Firma !¢ ¢ in Rébgus i
RESPONSABLE DE PLANIFICAC!ON s
¥ EVALUACION DE PROYECTOS . -
FONAB4ISQUE MAGKISQUE.
Nombre Ing. Franz Alfio Torrez Ing. Mauricio Pozo Aimendras /va%)elﬁn Reque Zurita
Herrera

Cargo Respansab?g de Planificacion Coordinadgr en Planificacion Y | pirector General Ejecutivo

y Evaluacion de Proyectos Evalua%')n de ?royectos

/,
i i1 t? Perez Abasto
Firma ﬂ.(:”a” SE GESTION nas*nuc‘x’om
Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
| FONABGSQUE
Nombre Ing. Cinthia Perez Abasto
Encargada de Gestion
Cargo Institucional y Desarrollo
Organizacional _

Feca |2 9/05/25  isdeoctubrede2os 13 /10725
v 2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA ™
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E j NUAL DE PROCESOS PARA EL coDIGO
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS | PRO-CPYEP-mprp FONABIESQUE
Coordinacion de Planificacion y Evaluacién de i R IR R
BOLIVIA Proyoatos | FECHA

Ve}sion 4.C . ' -
RESOLUCIC{bN ADMIMSTR‘A_T_“IVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 | L d? estilre de 2025

| 3. INTRODUCCION | ]

El Articulo 23 de la Ley Forestal N° 1700, del 12 de julio de 1996, dispone la creacion del Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, como Entidad Publica, con personalidad juridica de derecho pablico, con
autonomia técnica, administrativa economica y financiera.

El paragrafo Il del Am'culcl_ 6 del Decreto Supremo N° 429, de 10 de febrero del 2010, sefiala que la ministra(o)
de Medio Ambiente y qua, tiene bajo su dependencia o tuicion al FONABOSQUE entre otras.

El Decreto Supremo N° 2916, del 27 de septiembre de 2016, que aprueba el Estatuto del Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal - FONABOSQUE, en el inciso g) del Articulo 7, establece que una de las funciones entre
otras, del Director General Ejecutivo, esta el de realizar y autorizar los actos administrativos necesarios para el
funcionamiento de Ia insti|tuci{')n.

La Resolucion Suprema N° 217055, del 20 de mayo de 1997, aprueba las Normas Basicas del Sistema de
Organizacion Administrativa, sefalando que el disefo organizacional se formalizara en el Manual de
Organizacion y FuncioneT y el Manual de Procesos, aprobados mediante resolucion intema pertinente,

Asimismo, el Articulo 20|del Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa del Fondo
Nacional de Desarrollo FJrestai - FONABOSQUE, aprobada mediante Resolucion Administrativa N.¢ 010/2019,
del 30 de enero de 2019, dispone: “E Disefio Organizacional debera formalizarse en el Manual de Organizacion
y Funciones, y en el Manual de Procesos y Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediante
Resolucion Administrativa del Director (a) General Ejecutivo (a)"

Bajo estas competencias y atribuciones; y como parte de los principios de implementacion del Sistema de
Organizacion Administrativa (SOA), se actualizo el Manual de Procesos para el Financiamiento de Proyectos.
|

4. MARCO JURIDICO ]

El marco juridico que regula el Proceso para el Financiamiento de Proyectos con Fondos No Reembolsables,
se enmarca en:

Constitucion Poi?tici del Estado del 7 de febrero de 2009.

Ley N° 1178 del 20 pe julio de 1990, Ley de Administracion y Control Gubernamentales.

Ley N® 1333 del 27 de abril de 1992, Ley de Medio Ambiente.

Ley N° 1700 del 12‘dejulio de 1996, Ley Forestal

Ley N°300 del 15 de octubre de 2012, Ley Marco de la Madre Tierra y Desarrollo Integral para Vivir Bien.

Decreto Supremo N° 2912 del 27 de septiembre de 2016, Programa Nacional de Forestacion y

Reforestacion (PNFR).

¢ Decreto Supremo PL" 2916 del 27 de septiembre de 2016, Estatuto del Fondo Nacional de Desarrollo
Forestal.

= Resolucién MinisteJ;iaI N°115 del Ministerio de Planificacion del Desarrollo del1? de mayo de 2015, que
aprueba Reglamento Basico de Preinversion.

* Directrices y Clasificadores Presupuestarios del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA "
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e f] MANUAL DE PROCESOS PARA EL CoDIGO N
e FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPEP o ABESQL!
Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de e T mm——
BOLIV[A Proyectos FECHA
Version 4.0

- = 15 de octubre de 2025
RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25

e Resolucion Administrativa N°018/2020 del 27 de abril de 2020, Reglamento para el Financiamiento de
Proyectos de Inversion Publica con Fondos No Reembolsables Version 3.0.

e Resolucion Administrativa DGE-AL-AMO-0005-RESADM/21 del 18 de enero de 2021, que aprueba la
Redefinicion del Reglamento para el Financiamiento de Proyectos de Inversion Publica con Fondos No
Reembolsables V 3.0. al Reglamento para el Financiamiento de Proyectos del FONABOSQUE.

e Resolucion Administrativa DGE-AL-AMO-0067-RESADM/21 del 29 de junio de 2021, que aprueba el
ajuste y complementacion del Reglamento para el Financiamiento de Proyectos del FONABOSQUE.

(5. OBJETIVO DEL PROCESO i

Establecer los procedimientos internos para cofinanciar los proyectos otorgados por el Fondo Nacional de
Desarrollo Forestal FONABOSQUE.

[ 6. AMBITO DE APLICACION l

Este proceso es de cumplimiento obligatorio para todo el personal del FONABOSQUE.

| 7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A ]

El Proceso para el Financiamiento de Prayectos incluye cinco (8) procedimientos:

» Procedimiento para el Financiamiento con Convocatorias Publicas (PRO-CPYEP-MPFP-001).

» Procedimiento para la Seleccion y Valoracion del Informe Técnico de Condiciones Previas (ITCP) (PRO-
CPYEP- MPFP-002).

o Procedimiento para la Presentacion, valoracion y priorizacion del Estudio de Diseno Técnico de
Preinversion (EDTP) (PRO-CPYEP- MPFP -003).

¢ Procedimiento para Viabilizar el Desembolso (PRO-CPYEP- MPFP -004).

e Procedimiento para Transferencia de Informacion de la Etapa de Preinversion PRO-CPYEP- MPFP-005).

7.1. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL LANZAMIENTO DE CONVOCATORIAS
PUBLICAS.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
PROCEDIMIENTO PARA EL FINANCIAMIENTO CON o e PO MIENTO:
CONVOCATORIAS PUBLICAS.
Objetivo: Establecer tareas para el lanzamiento de Convocatorias Plblicas
para cofinanciar proyectos de inversion publica. |
Resultado Esperado: | Convocatoria publicada. B
Areas y Unidades Involucradas: e Direccion General Ejecutiva
o Coordinacién de Planificacion y Evaluacion de Proyectos
e Coordinacion Administrativa Financiera ‘
e (Gestion Integral y Desarrollo Organizacional - GIDO ‘
* Asesoria Legal
e TICs
¢  Comunicacion
_— | = Entidades Solicitantes o
k} 2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA ™
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i [] MA!NUAL DE PROCESOS PARA EL copico _
: FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEPMPFP | - ONABESQUE
BQLIVIA Coordinacion de P;a:ggleccatgson y Evaluacion de FECHA
Version 4.
RESOLUCION ADMINISTRA';E\VS;;OQGAE(—}AL-JACS-1GVY—RESADMQSV [ OCIUbr? 7(716”270275
N° Actividad/Tarea Producto Plazos Responsable
Maximos
: Elaborar Informe| Técnico de
} Propuesta de Convocatoria Responsable de la
\ Publica, en coordinacién con | L ;
3 . X -~ nforme Técnico de 4 Unidad de
[ 1 d SHHpo 4e planificagion ¥ propuesta elaborado y S'd!as Planificacion y
5 evaluacion de proyectos vy oot habiles Eunluasibnde
remitir al Coordinador en ' Proyectos
; Planificacion y Evaluacion de '
| Proyectos. T o
‘ Revisary dar VoBo al informe Eoordifiadoriaen
| tecnico de propuesta de Informe tecnico de Planificacion y
2 | Convocatoria ~ Publica 'y propuesta con VoBo y 1 dia habil EvalnadEds
remitir a Direccidon General remitido. A M ’
| Ejecutiva. yeelos.
' Aprobar el Informe Técnico
‘ de Propuesta de
Convocatoria  Publica e Informe Tecnico de
‘ instruir ~ al oordinador Propuesta aprobado.
3 Administrativo Financiero la Instruccion a la CAF de Director General
; verificacion  del  recursos verificacion de recurso Ejecutivo
i financieros disponibles para financiero disponibles 5 dias
_ este fin. realizado. habiles
En caso de no ser aprobado
, | regresar a la tarea 1. - I
|| Revisar el Informe Técnico
| [ de Propuesta de - Coordinador
4 | Convocatoria  Publica y lF? rfgr?:S;egg';\?azZ Administrativo
derivar a la Unidad de P Financiero
| Finanzas
Elaborar el Informe de Informe  de
5 Disponibilidad de Disponibilidad de O —
Recursos  Financieros  y Recursos Financieros y ‘
|| remitir a CAF para su VoBo. remitido 3 dias
Revisar y dar VoBo al Informe  de habiles Eiksilinatior
6 Informe de Disponibilidad de Disponibilidad  de AdrinistiEtiG
Recursos y derivar al director Recursos Financieros y y Financiero
general Ejecutivo. derivado.
Aprobar y |remitr Ila Informe Técnico de
documentacion a la Propuesta de
Co7 Unidad de Asesoria Legal Convocatoria Publica, el 1 dia habil Director General
; | Informe de Disponibilidad de Ejecutivo.
l‘ recursos financieros
| - ' aprobado y remitido

| 2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA "
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. BOL“”A ' Coordinacion de P;arr;i;l}c;gi:n y Evaluacion de FECHA
® S . - ;¢ —— 15 de octubre de 2025
. | RESO_LUC\ON_ADM_@I_STR_AT\VA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25
e Elaborar Informe Legal vy 1
® Resolucion |
Administrativa de la .
e Convocatoria Publica 5
o Remitir al Director Generai Ian'rme Lega} y ; |
Eicgiillia adiuntando i Resolucion Administrativa 3 il |
® 8 JECUIVO adjuniando fforme | g1 ah orados, adjunto a - Asesoria Legal. |
Técnico de Propuesta de I d % habiles .
& Convocatoria Piblica | 10da la documentacion 5
® informe de Disponibilidad de | 9enerada previamente ; !
e Recursos Financieros, ;
Informe Legal y Resolucion
[ Administrativa elaborados. _ i
@ Aprobar el Informe Legal y | |nforme Técnico de
o firmar la Propuesta de
Resolucion  Administrativa Convocatoria Publica,
® de la Informe de Disponibilidad , | |
® 9 Con\{qcatona. o de Recursos Financieros, 2 ’ .dlas Dlrecyor Gleneral |
P Elzﬁilgéa?: iloanCogrd;nacn_qn gn Informe Legal y habiles Ejecutivo
yEvaluacion e |- gesolucion Administrativa
® Froyectas Iotia + de la Convocatoria
) documentacion  generada Pabli
previamente Ublica aprobados -
& Instruir la elaboracion y )
® publracordele Convocatoria remitida a la Coor_d_unadgren
% 1o | Convocaloria. Remifr &l |y ian 4 o Planificacion y Flantiegeian
Responsable de la Unidad de oy Evaluacion de
o / Planificacion y Evaluacion de Evaluacion de Proyectos. Proyectos
C Y Proyectos. |
\ Iniciar la elaboracion y ;
® . B 2 dias
posterior ppblrcamon de la habiles Responsable de la
. Convocatoria en la Unidad de
Y pagina Web u otros medios Planificacion y
11 | de difusion, en coordinacion | Convocatoria Publicada o
oK con la Unidad de Evaluacion
o Tecnologias de Informacion y de
. el Area de Proyectos
88 Do | Comunicacion. | | |
it
o
o ,
®
@
: XJ “2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA "
®
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g ; 3 | MANUAL DE PROCESOS PARA EL
i o i FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
?}ﬁ Lgv;& Coordinacion de Péz:ggg:;gfn y Evaluacion de
\_!ersiqh 4.0

: RE“SOL{J.C_I )N A_DMWISTRATNA DG E-AL-’JVAVCS-VW 07-RESADM/25

Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

| PRO-CPYEP-MPFP | —OMAELSAUE |

FONDO NATLDHAL DE DESARROLLY FORESTAL

- 15 de octubre de 2025 :

7.2 PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION Y VALORACION DEL INFORME TECNICO DE CONDICIONES

PREVIAS (ITCP)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO PARA SELECCION Y VALORACION DEL
'INFORME TECNICO DE CONDICIONES PREVIAS (ITCP).

|
| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

PRO-CPYEP-MPFP-002

. Objetivo:

Establecer las tareas para la seleccion y valoracion del Informe

Técnico de Condiciones Previas.

| Resultado Esperado:

Publicacion en la pagina WEB de los resultados de la valoracion de

los ITCPs.

¢ Direccion General Ejecutiva

1 | FONABOSQUE) y adjuntar
documentos solicitados.

Digital llenado y enviado.

¢ Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de Proyectos
- e Tecnologias de informacion y comunicacion
| Areas y Unidades Involucradas: e Transparencia y Lucha contra la corrupcion
' e Asesoria Legal
s  Comunicacion
¢ Entidades Solicitantes
N° Actividad/Tarea Producto Responsable
Llenar el Formulario Inicial
Digi agin : o
gl \pagirs we Formulario Inicial

Entidad Solicitante.

Revisar el llenét_io adecuado | De acuerdo a | Unidad de
9 del Formulario Inicial Digital de | Formulario Inicial lo establecido | Tecnologias de
la Entidad Solicitante. Digital revisada. en Informacién y
L ‘ Convocatoria | Gomunicacion
Si el Formulario Inicial Digital Publica.
| no esta correctamente llenado, ; s Unidad de
) " : Formulario Inicial ;
se inhabilita a la Entidad | . . " Tecnologias de
3 o . Digital  habilitado o y
Solicitante, caso|contrario pasa | . e | Informacion y
inhabilitado. - L
| alaetapa 4. Comunicacion
|
Asignacion de usuario Yy Unidad de
4 | contrasefia ala Entidad Asignacion  de usuario | De Tecnologias de

Solicitante.

y contrasefia

inmediata

informacion y
comunicacion

| Llenar el Formulario Digital y

Formulario

Digital

De acuerdo a

| adjuntar documentos | llenado, actas, carta lo establecido
5 | solicitados en elITCP. de solicitud de | en Entidad Solicitante.
financiamiento, normativa
declaracion jurada y vigente.

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA "
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

L]

MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

Goordinacién de Planificacién y Evaluacion de
Proyectos

V_érsi_c'_)r: 40

CODIGO

FECHA

: . = 15 de octubre de 2025
RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 |

Subir a la pagina Web del
FONABOSQUE el escaneado
de la documentacién solicitada,
actas, carta de solicitud de
financiamiento,  declaracidn
jurada e ITCP debidamente
firmada. En caso de ser
necesario adjuntar
documentacion  legal  (Folio
Real y/o titulo ejecutorial).

documentacion
subida a la pagina
web.

Acta de Cierre de Plataforma
Digital, debidamente
firmado por el Responsable
de Planificacion y Evaluacion
de Proyectos, Coordinador de
Planificacién y Evaluacion de
Proyectos, Asesoria Legal,
Coordinadora  Administrativa,
Control ~ Social).  Elaborar
Informe Técnico de Cierre
de Plataforma Digital
adjuntando base de datos y
documentacion adjunta en el
formulario digital y remitir al
Director General Ejecutivo
para su aprobacion.

Plataforma Digital
cerrada. Informe Técnico
de Cierre de Plataforma
digital adjuntado base de
datos y documentacion
adjunta en el formulario
digital elaborada.

De acuerdo a
lo establecido
en la
Convocatoria
Publica.

Unidad
Tecnologias
Informacién
Comunicacion
Unidad
Transparencia
Lucha Contra
Corrupcion.

Aprobar el Cierre de Plataforma
Digital adjuntando base de
datos y documentacion adjunta
en el Formulario Digital.
Remitir a la Coordinacion en
Planificacion y Evaluacion de
Proyectos para valoracion de
ITCP.

Técnico de
Plataforma

Informe
Cierre de
Digital
adjuntado base de datos

y
documentacion adjunta

en el Formulario Digital |

aprobado.

2 dias habiles

Director General
Ejecutivo

Remitir el Informe Técnico de
Cierre de Plataforma

Digital Aprobado, adjuntado
Formulario Digital y base de
datos de la documentacion
resentada por las entidades

Documentacion

remitida alla
Responsable de
Planificacion
Evaluacion

de Proyectos

| 1 dia habil
y

Coordinador
Planificacion
Evaluacion de
Proyectos.

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA ™
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Version 40

__ Fondo Nacional de Desarrollo Forestal =~
. E 3 : MANUAL DE PROCESOS PARA EL
— FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de
Proyectos

QONGO

FECHA

| pro-cPyEP-Mprp | TONAZRSAUE

MATHHAL TF DESARAOLLO FDRESTAL

: . _ —11 2
'RESOLUGION ADMINISTRATIVA DGE-ALJACS- 107 RESADMr2s | 1~ 0 O91UPre de 2025

solicitantes al/a |Responsable
de la Unidad Planificacion y
Evaluacidn de Proyectos

Las ETAs que se presentaron a
la  Convocatoria  deberan
presentar en fisico en ventanilla
unica la  documentacion
SUBIDA EN LA
PLATAFORMA DIGITAL DE
FONABOSQUE.

Los proyectos! bajo la
modalidad de financiamiento
SIN CONVOCATORIA, debe
ingresar el ITCP al
FONABOSQUE por ventanilla
(nica y la documentacion de
acuerdo a lo est%blecido en la
R.M. N°115/2015 (Pasa a la
Etapa 10).

ITCP ydocumentacion
adjunta ingresada a la
ventanilla  unica de
FONABOSQUE

Tiempo
establecido
en
convocatoria

Entidad solicitante

10

Asignacion de [TCP al personal
de Coordinacion en
Planificacién y Evaluacion de
Proyectos

ETAPA DE VALORACION DEL ITCP CON CONVOCATORIA

Planilla
detalle de [TCP
asignados.

Impresa  de

Responsable de la
Unidad de
Planificacion y
Evaluacion de
Proyectos.

1M

Valorar los lTCP?, de acuerdo
a normativa vigente del
FONABOSQUE.

Formulario y/o Informe
de Valoracion de ITCP
presentado.

Conforme

a plazos
establecidos
en la
Convocatoria

Personal del Area
de Coordinacion en
Planificacion y
Evaluacion de
Proyectos

12

| Revisar y dar

oBo a cada
Formulario yf/o | Informe de
Valoracion del ITCP de cada
Entidad Solicitante.
Elaborar un informe resumen
de los |ITCPs valorados
mediante nota |interna para
conocimiento y publicacién de
resultados plenamente

\ detallado.

Formulario y/o informe
de valoracion

del |TCP
revisados y con VoBo.
Nota interna con cuadro
resumen derivado.

5 dias habiles

Responsable de la

Unidad de
Planificacion y
Evaluacion de
Proyectos.

Y025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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BOLIVIA

Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

f _ Versién 4.0
RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25

MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

Coordinacién de Planificacion y Evaluacion de
Proyectos

CODIGO

FECHA

PRO-CPYEP-MPFP

FONABSSQUE
- e rT——

15 de octubre de 2025

Remitir al Coordinador en
Planificacion y Evaluacion de
Proyectos.

13

Revisar, dar VoBo a cada
Formulario y/o Informe de
Valoracion del ITCP.

Revisar y dar VoBo a la nota
interna.
Remitir al
Ejecutivo.

Director General

Formulario y/o Informe
de

Valoracion del ITCP, con
VoBo. g
Nota interna del cuadro |
resumen con YoBo.

Coordinador en
Planificacion y
Evaluacion de
Proyectos.

14

Aprobar cada Formulario y/o
Informe de Valoracion del

ITCP de cada Entidad
habilitada y/o inhabilitada.
Aprobar la nota interna de
cuadro resumen de ITCP
detallado.

Instruir a  Secretaria  de
Despacho la elaboracion y él
envio de las notas externas
habilitadas y/o inhabilitadas en
coordinacién con CPyEP una
vez publicada el cuadro
resumen (Pasa a etapa 15) y a
la Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion la
publicacion del resumen de
valoracién en coordinacion con
la CPYEP (Pasa a la Etapa 16).

Formulario ylo Informe |
de Valoracion del [TCP |
aprobado. §

3 dias
habiles.

Director General
Ejecutivo.

Notificacion a
cargo de la
Secretaria de
Despacho de Ia
DGE.

15

Informar/Notificar la valoracion
de los ITCPs a las
Entidades Solicitantes
mediante correo institucional.

Notas externas
enviadas, adjunte el |2
correo  electrénico  de | habiles.
respaldo

dias

Secretaria de
Despacho

16

Publicar el resumen de los
resultados de valoracion de los
ITCPs de la Convocatoria
Publica en la pagina web

del FONABOSQUE. Procede
con su archivo.

Publicacion en

oagina web 1 dia habil.

Unidad de
Tecnologias de
Informacion y
Comunicacion

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVI4”
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s o i j MANUAL DE PROCESOS PARA EL EoBlGE: { | o
A 0 FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS . PRO.CPYEPMPFP | T ONABGSQUE
i * Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de  mppna | s
EQ}LWL& | Proyectos ERRHA
: T T

I s S — I d 2 O
RESOLUCION ADMINISTRATIVA DG E-AL-JACS-107-RESADM/25 | 18de OCIU? er e 25

|Las ETAs, que| no soliciten

, " Remision de toda
financiamiento para la

Direccion General

W bR BTP s |  ChOEHELOALA Ejecutivo
ITCPs a la CPyEP
e LI BT 2, 2 dias habiles

En caso de existir solicitud de | Remision  de  toda

18 financiamiento para la | documentacion del ITCP | Direccion General
elaboracion del EDTP remitir a | a la unidad de Asesoria | Ejecutivo
‘la Unidad de Asesoria Legal Legal i |
Emitir el Informe Legal, | Informe Legal,
Resolucion Administrativa, | Resolucion
Convenio Intergubernativo de | Administrativa, % s Fabiles | Gtidiad de

19 | Preinversion y nota de solicitud | Convenio
de requisitos y remitir a la | Intergubemativo y nota
| Direccion General Ejecutiva | de solicitud de requisitos
para su aprobacion. remitido.

por proyecto | Asesoria Legal.

Aprobar el informe legal firmar | Remision e la

i la Resolucion Administrativa de

aprobacion del financiamiento.

documentacion (Informe
Técnico - Financiero y

Firmar el convenio | Legal, la Resolucion —_—
Intergubernativo o | Administrativa, D.l reccllon General
P . Ejecutivo

Interinstitucional  y la nota | Convenio

externa de notificacion a la | Intergubemativo y nota

entidad ejecutor . de solicitud de requisitos

7 aprobado.

Enviar nota rLextema de

notificacion con  Resolucién

Administrativa de aprobacion

del financiamiento y Convenio

Interggberr’latlvo M Nota  extema,

coordinacion con la entidad Convenio

gjecutora par? firma de WY ,
| ,q |convenio y toda Ia Intergubemativo 5 dias hablles | Secretaria
documentacion generada del | notificado de Despacho
| ITCP. Remitir nota externa de .

notificacion con  Resolucion Remision ”de toda

Administrativa de aprobacion documentacion del ITCP

del  financiamiento y

Convenio Intergubernativo a la

DGE y toda documentacion del

? ITCP.

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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o _ Fondo Nacional de Desarrollo Forestal
® %ﬁ E‘} MANUAL DE PROCESOS PARA EL ~ copiGo
. Wy acac Wh | FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPFP
. BOLiViA | Coordinabién de P;ar;gi;g;atzi;’)ny Evaluacion de FECHA
. _ _._....._j..._ e 7” = VerS|én4O =3 - ..’ i 15 de OCEUbre de 2025 :
. - RI_ESOLUCION ADM}NES?TRATIVA,DGBAL—JACSJO?-_RES_ADM:QS \
o Derivar a la Coordinacién en T . o
® 2 Planificacion y Evaluacion de | Documentacion 1 dia habil Direccion General
® Proyectos toda documentacion | generada en el proceso. Ejecutivo
de los ITCPs. - o o
® Derivar toda documentacion de Coordinador en
* 23 los ITCPs al/a Responsable de | Documentacion  de 1 dia habi Pianificqcién y
® la Unidad de Planificacion y | los ITCPs derivado Evaluacion de
® Evaluacion de Proyectos. N Proyectos
Instruir al personal del Area de
: Coordinacion en Planificacion y Responsable de la
Evaluacion de  Proyectos , . . Unidad de
i 24 | proceder con el seguimiento y ([j):rrlggdo i iefit=" Tinjg 1 dia habil | Planificacion y
o control de plazos de acuerdo a Evaluacion de
® lo establecido en normativa Proyectos.
vigente. ) -
*® Procede a realizar el Plazo o
(] seguimiento y control de plazos establecido Personal del Area
de acuerdo a lo establecido en " de acuerdo a | de Coordinacion en
: 25 | normativa vigente. ?g%f;?;mo control la modalidad | Planificacion y
de Evaluacion de
® Pasa a PRO-CPYEP-FPIP-003 financiamient | Proyectos
w (entidad solicitante) 0
® ETAPA DE VALORACION DEL ITCP SIN CONVOCATORIA ]
Derivar a la Coordinacion en gl [ I
o Planificacion y Evaluacion de D Benwra
Proyectos los ITCPs sin CJeCUt_Wa e
convocatoria, P;%f?'na?',on” 9';
i i ificacio
c[j) en;?rnliggagignps 8;;{%2132: ik AL G0 Evaluacion de
€ ra y certificacion de Provectos
26 | de proyectos. S y
Asignacion de ITCP al personal Gispanibiitiad L des
e 2 recursos. Responsable de la
de Qoordmamon en Unidad de
Planificacion ylEvaluacion’de Planificacién y
Proyectos mediante proveido, Evaluacion de
con .Ial certificacion  de Proyectos.
disponibilidad de recursos. ]
Elaborar nota intema de | Nota interna elaborada y 2 dias habiles Responsable de la
27 | solicitud de certificacion de | remitida a coordinacion Unidad de
|| disponibilidad de recursos. de CPyEP - Planificacion Yy
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- &ad  FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPFP | o ABESQUE |
s ¢ - Coordinacién de Planificacion y Evaluacion de | oo, e
gé%}l«-gng : Proyectos FECHA
I ST E—

I A— ; = 19
‘RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 | 5ae OCTU?Fe de 2025

[ [

| > ‘ Evaluacion de |
| Prayectos.
Revisar y dar VoBo a nota Coordinacion  en
28 interna de  solicitud  de | Nota interna con VoBo 1 dia habi Planificacion y
certificacion disponibilidad de y remitida a DGE Evaluacion de
recursos. : _ Proyectos B
| Aprobar la nota interna de | Nota  interna  de
certificacion de | disponibilidad | Certificacion
de recursos y remitir al area de | presupuestaria de
Coordinacion  |Administrativa | disponibilidad de W
; i " . ... | Direccion General
. 29 | Financiera recursos, remitidos al | 1 dia habil -
.; . Ejecutivo
area de
Coordinacion
Administrativa
‘ Financiera
; Derivar a la Unidad de
i | Finanzas para |a elaboracion : : Coordinacion
! o Derivado mediante TRy e
30 |de certificacion de . , 1 dia habil Administrativa
S proveido en hoja de ruta N
disponibilidad de recursos por | . Financiera
interna
proyecto. ;
Elaborar la certificacion de
disponibilidad de recursos por Certificacion de
31 | proyecto. Derivar a | disponibilidad de recursos | 1 diahabil | Unidad de finanzas
Coordinacion  Administrativa con VoBo
N Financiera para su VoBo.
Dar VoBo a la certificacion de Certificacion de o
disponibilidad de recursos y | disponibilidad de recursos Coordinacion
32 | remitir a Direccion General | €on VoBoy remitido ala 1 dia habil Administrativa
Ejecutiva. Direccion General Financiera
B Ejecutiva
4 probar ”y fef.“.“" @1 Certificacion aprobada y
Coordinacion en Planificacion y = — -
iy remitida a Coordinacion . ... | Direccion General
33 | Evaluacién de  Proyectos PR 1 dia habil S
i en  Planificacién vy Ejecutivo
la  certificacién de Evaluacion de Proyectos
| disponibilidad de recursos. T y o _
Derivar a Responsable de Coordinador ~ en
34 Planificacion y Evaluacion de | Certificacion  remitida 1 dia habil Planificacion y
! Proyectos la| certificacion | al UPEP Evaluacion de
L disponibilidad de recursos. proyectos
| Derivar al personal de | ITCP y certificacion R Responsable
| N . . 1 dia habil
| Coordinacion en Planificacion y | derivada de
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g‘i ) L} | MANUAL DE PROCESOS PARA EL CODIGO i ,
e | FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPFP | L ONABILSQLE
ROLIVIA | Coordinacion de P;?—gi;i;c;gisnyEvaluaCién de FECHA T
N SE—— rpndn — 15 de octubre de 2025
B E_ESOLUCtON_A_DMIN!STRAT\VA DGE—AL—JACS—ﬂDJ—RESADMJZS
Evaluacion de Proyectos para | _ Planificacion 'y :
la elaboracion del informe de | Evaluacién  de
valoracion del ITCP. ) | ) Proyectos |
Valorar el ITCP, de acuerdo a Personal del Area
normativa vigente del | Informe de Valoracion | de Coordinacion en
36 | FONABOSQUE. del ITCP Presentado y | Planificacion y
nota externa. 1‘ Evaluacion de
j _ Proyectos |
Revisar y dar VoBo a cada | Informe de Valoracion ‘ Responsabledela
informe de valoracion del ITCP | Del ITCP revisado y | Ui da
de cada Entidad Solicitante. con VoBo. D
37 o : Planificacion y
Remitir al Coordinador/a en | Propuesta de nota externa | s
s = o | Evaluacion de
Planificacion y Evaluacion de | de habilitacion y/o | Provectos
Proyeotosl inhabilitacion. 1 2 dias habiles B yﬁf ,,,., -
Rewsar, aar VOBP a cada . | Coordinadoren |
informe de valoracion del ITCP | Informe de Valoracion | e i
| Planificacion y
38 |y a la propuesta de nota| del ITCP y nota .
" , \ Evaluacion de
externa.  Remitir al Director | externa, con VoBo. \
o \ Proyectos.
General Ejecutivo. | - B B
Aprobar cada Informe de ;
Valoracion del ITCP vy | Di )
: irector
propuesta de nota externa de !
N . N oo General
habilitacion y/o inhabilitacion. | Informe de Valoracion | Eiecutivo
Remitr a la Unidad de | del ' J '
Asesoria Legal para | ITCP y nota externa de ;
’ e 2 dias
39 | elaboracion de Informe Legal, | habilitacion ylo -~ .
i s aa ; i i habiles Notificacion a
Resolucién  Administrativa, | inhabilitacion remitido a oda ds M
Convenio Intergubernativo y | la Unidad de Asesoria 9 ;
by i Secretaria de
nota de solicitud de requisitos. | Legal Deshacka de
(en caso de solicitud de P
B srer DGE.
financiamiento para
elaboracion del EDTP) 3
Elaborar el Informe Legal, | Informe Legal,
Resolucion Administrativa, | Resolucion
40 Convenio Intergubernativo y | administrativa, Convenio | 3 dias habiles | Unidad de
nota de solicitud de requisitos y | Intergubernativo y nota | por proyecto | Asesoria Legal.
remitir a la Direccion General | de solicitud de requisitos
Ejecutivo para su aprobacion. | remitido y aprobado. o
a1 Aprobar el Informe Legal firmar Informe Legal, Direccion
la Resolucion Administrativa de Resolucion General N
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MANUAL DE PROCESOS PARA EL '
FINANCIAMIENTQ DE PROYECTOS

Coordinacién de Planificacion y Evaluacién de

Proyectos

cODIGO

FECHA

i Wi

PRO-CPYEP-MPFP | 2L A2 BQAVE

o FONDE MATIDRAL BE DEFARMULLO FORESTAL |

15 de octubre de 2025

42

| ejecutora

del
Firmar el
lhernativo, la

Aprobécidn
Financiamiento.
Convenio Interg

i nota externa de notificacion a la

Entidad Ejecutora. Remitir a la
Unidad de Asesoria Legal
adjuntando toda la

~ | documentacion.
| Enviar

nofa externa de
notificacion con  Resolucion
Administrativa de Aprobacion
del Financiamiento y Convenio
Intergubernativo en
coordinacion con la entidad
para firma de
convenio y toda la
documentacion generada del
ITCP. Remitir nq‘ta externa de
notificacion con  Resolucion
Administrativa de aprobacion
del financiamiento y Convenio
Intergubernativo |a |a Direccion
General Ejecutiva y toda
documentacion del ITCP.

Administrativa,
Convenio
Intergubernativo y nota
de solicitud de
requisitos aprobado

Ejecutiva

Nota externa,
Convenio
Intergubernativo
notificado

Remision de  toda
documentacion del ITCP

5 dias habiles
por proyecto

Unidad de
Asesoria
Legal

43

Derivar a la Coordinacién en
Planificacion y Evaluacion de
Proyectos toda documentacion
del ITCP.

Nota externa Resclucion
Administrativa de
Aprobacion del
Financiamiento y
Convenio
Intergubernativo
notificado y
recepcionado.

Documentacion del ITCP

1 dia habil

Direccion
General
Ejecutiva

ok

44

Derivar al/a Responsable de la
Unidad de Planificacion vy
Evaluacion de Rroyectos toda
documentacion generada en la
etapa del ITCP.

Documentacion
derivada

alla Responsable
de Planificacion vy
Evaluacion de
Proyectos

1 dia habil

Coordinador
Planificacion
Evaluacion
proyectos

en

de
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e "
B MANUAL DE PROCESOS PARA EL CODIGO ——
s : FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPFP | L ONABE SQU
Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de e
BOL]V!A Proyectos FEGHA
- __ Version 40 . | 15 de octubre de 2025
-EESOLUCION ADMINLSTRAT!VA DGE-AL-JACS—1OT-_RE_SADM!25
Instruye al personal del - o
rdinacion en
Afe?‘_de .(,;OO dinac i Responsable  de
Planificacion y Evaluacion de _ la  Unidad de
i Derivadomediante o Sy
45 | Proyectos el seguimiento vy hoia de rut 1diahabil | Planificacion y
control de plazos de acuerdo a 0]a de nita Evaluacion de
lo establecido en normativa Proyectos.
vigente. o I
Realizara el seguimiento y Plazo Personal del Area
control de plazos de acuerdo Sequimiento control | establecido de Coordinacion en
46 | a lo establecido en normativa g 5 Tl & sEERlG 5 Planificacion y
vigente. P e Evaluacion de
la notificacion
Proyectos
47 PRO-CPYEP-MPFP-003 -
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B { i MANUAL DE PROCESOS PARA EL copico e
- ~ FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS | PRO-CPYEP-MPFP O ASIERAUR |
Coordinacién de Planificacion y Evaluacion de R
BOLIV’A Proyectos FECHA 5
Version 4.0

RESOLUCIQN {\VDM\N!STRAT\VA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 9 de oetubie dR 2025

7.2.1.PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION Y VALORACION DEL INFORME TECNICO DE CONDICIONES PREVIAS {ITCP)

[ ‘ RESPONSABLE DE COORDINADOR EN

i R | ‘ - crererne s PLANIFICACION Y PLANIFICACION Y

ENTIDAD SOLICITANTE : UNIDAD DE SISTEMAS / DGE EVALUAC!ON DE { EVALUACION DE

L | PROYECTOS/CPYEP | PROYECTOS/CPYEP
INICIO

|
‘
‘
‘
‘
. P%
Llenar el Formulario |
inicial  (pagina  web

FONABOSQUE) y
adjuntar ~ documentos

solicitados. F

Revisar el llenado adecuado del | |
Formulario Inicial Digital de la | [
Entidad Solicitante.

;. Se encuentra
correctamente
llenado/adjunta
la
documentacion

Sl

Si el Formulario inicial Digital no esta
correctamente llenado, se inhabilita
a la Entidad Solicitante, caso
centrario pasa a la etapa 4

1 NO
1
|

Llenar el Formulario
Digital  y adjuntar

; . Asignar usuario y contrasefia a la
‘ documentos solicitados

entidad solicitante

enel ITCP.
Subir a la pagina web del
FONABOSQUE el
escaneado de la
documentacion
solicitada.
|
| 6
|
Nota Aclaratoria: Cada cuadro es cuantificable, en base a lo descrito en el Diagrama.
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Fondo Naclonal de Desarrollo Forestal

E ' [] MANUAL DE PROCESOS PARA EL COD’_G_O N —
" FINANCIANIENTO DE PROYECTOS rrocrveppre | FONARGSAUE
Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de S
BOLIVIA Proyectos FECHA
B Version 4.0

RESCLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25

15 de octubre de 2025

7.3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION, VALORACION YI
PRIORIZACION DEL ESTUDIO DE DISENO TECNICO DE PREINVERSION (EDTP). =

Nombre del procedimiento:
PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION, VALORACION Y PRIORIZACION DEL ESTUDIO DE | ‘
DISENO TECNICO DE PREINVERSION (EDTP) ‘

=
Codlgo del procedlmlento
PRO-CPYEP-MPFP-003

Objetivo:

Establecer las tareas para la presentacion y valoracion de los Estudios de Disefio
Técnico de Preinversion.

Resultado Es perado:

Informe de Valoracion del EDTP.
Resolucion Administrativa
Convenio Intergubernativo o Interinstitucional

Areas y Unidades Involucradas:

Direccion General Ejecutiva.

Coordinacion en Planificacion y Evaluacion de proyectos
Tecnologias de Informacién y Comunicacion
Coordinacion Administrativa Financiera

Asesoria Legal

Entidad Solicitante

1 de Dy
a0 Yorr,

RP

VEf

Actividad/Tarea
N° | Actividad/tarea con Financiamiento fi;c:x;d;icgﬁ;esasr;"’ 5 Producto MI;I:;;):S ReSposn mle
para la elaboracion del EDTP. elaboracion del EDTP
Programas v realizar reunion(es) de | Programar y realizar reunion{es) | Cronograma /o | Responsable y
asesoramiento técnico y financiero a | de  asesoramiento  técnicc y | reporte de | Personal  del
solicitud de las Entidades Ejecutoras y/o | financiero a solicitud de las | reuniones Area de
1 1@ la programacion de la CPyEP. ENTIDADES Solicitantes y/o a la | aprobado. 5 | Coordinacion
programacion de la CPyEP. ' en
Planificacion y
Evaluacion de
Proyectos.
! El plazo para la presentacion de primer | El plazo para la presentacion de | Notificacion Conforme | Area de
_"‘?} producto y/o EDTP completo, sera | primer producto ylo  EDTP | recepcionada/com | a lo | Coordinacion
f}‘; )esiablemdo en |a notificacion a partir del | completo sera establecido a partir | probante de | establecido | en
,,,,5’ /contrato suscrito con la consultora y la | de la notificacion de los resultados | correo de | en la | Planificacion y
entidad ejecutora. de valoracion de los ITCP. institucional notificacion | Evaluacion de
“ds Proyectos.
Agignacion de Usuario y contrasefia a
las ETAs para acceso a la plataforma Tecnologias
el FONABOSQUE. de Informacion
y
N ) | Comunicacion |
[£%) | Subir el EDTP a la plataforma digital del | Subir el EDTP a la plataforma | Ter producto | De
{,;?f FONABOSQUE adjuntando la | digital ~ del ~ FONABOSQUE | EDTP enviado. acuerdo a |
1.3" | documentacion requerida en normativo | adjuntado la  documentacion notificacion | Entidad
| | vigente (Nota de solicitud de | requerida en normativa vigente | EDTP remitido (si | . Solicitante
7. - (Nota  de  solicitud  de | corresponde) | )
SQ 2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA "
(1
'tjl
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MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

Coor

_conico

| PRO-CPYEP-MPFP

g i e |

Proyectos FECHA
Version 4. |
"RESOLUCION _/;\DM|w_STRAﬁvS;;OS;E?AL-JAQS-107;ags;\p__p_\fvés | 15 de_fftUbfmde 2025
i \ﬁnanciamiento, declaratoria jurada, el | financiamiento y  declaracion Entidad
‘ | informe de visto bueno del EDTP juraday. Ejecutora
| En caso de contar en EDTP
L completo remitir por ventanilla
| i Unica del FONABOSQUE en
R B formato fisico y digital.
" | Asignar mediante plataforma digital del | Asignar  mediante  plataforma Responsable
{ | FONABOSQUE los EDTP en funcion a | digital del FONABOSQUE los de la Unidad
lo establecido en el I[TCP en | EDTP en funcién a lo establecido 2 dias | de
coordinacion con TICS. ‘ en el ITCP en coordinacion con | EDTP asignado habiles Planificacion y
" TICS. Evaluacién de
Proyectos y la
Asignar mediante proveido los Unidad de
EDTP para su valoracion. Tecnologias
de Informacion
Y
| Evaluar mediante formulario y/o informe | Evaluar mediante formulario y/o 5 dias
| de valoracion del 1er producto del EDTP | informe de valoracion del fler habiles por
enviado al FONABOSQUE vy elaborar la | producto del EDTP o EDTP proyecto
nota propuesta de aprobacion u | completo enviado al una  vez
observaciones, la misma establece los | FONABOSQUE y elaborar la nota recepciona
plazos para la presentacion del EDTP | propuesta de aprobacion  u do por el
borrador (en caso de |existir | observaciones, la misma personal
observaciones presentar las | establece los plazos para la de CPyEP | Personal del
correcciones  juntamente al | EDTP | presentacion del EDTP borrador (encasode | Area de
borrador). (en caso de existir observaciones | Formulario de | tener mas | Coordinacion
' presentar  las  correcciones | valoracion ylo | de un | en
En caso de presentacion del EDTP | juntamente al EDTP borrador). informe de | proyecto, | Planificacion y
completo y cuente con valoracion viable valeracion. se tomara | Evaluacion de
glaborar informe y derivar por los | Encaso de presentacion del EDTP en cuenta | Proyectos.
inmediatos superiores para su revision y | completo y cuente con valoracion el orden de
| | aprobacion, para pasar a la firma de | viable elaborar informe y derivar a hoja  de
| convenio. Dado cumplimiento| a los | los inmediatos superiores para su ruta  para
procedimientos por conducto regular. revision y aprobacion, para pasar su
a la firma de convenio. Dando valoracion)
cumplimiento a los procedimientos
por conducto regular. 6 dias
habiles por
proyecto, si
la
; valoracion
' del EDTP
es
; completo.

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”

Calle Almjrante Grau Nro. 557 Pisa 5, entre Calle Zoilo Flores y Boguerdn, Zona San Pedro
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

" Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de

cODIGO
PRO-CPYEP-MPFP

FECHA

15 de octubre de 2025

Director General Ejecutivo.

Aprobar el formulario yio informe de
valoracion del 1er producto o EDTP
completo. Remitir al Coordinador en

nota externa. Remitir al Director
General Ejecutivo. |
Aprobar el formulario y/o informe
de valoracion del 1er producto o
EDTP completo. Remitir al

Revisar y dar VoBo al Formulario y/o | Revisar y dar VoBo al Formulario | Formulario  y/o
Informe de Valoracion del 1er producto | y/o Informe de Valoracion del fer | informe de
del EDTP o EDTP completo y remitir a | producto del EDTP o EDTP | Valoracion del 1er
6 |la Coordinacion en Planificacion y | completo y remitr a la | producto del
Evaluacion de Proyectos. Coordinacién en Planificacion y | EDTP o EDTP
Evaluacion de Proyectes. completo con

- VoBo.
Formulario  ylo
informe de
Revisar, dar VoBo al Formulario y/o | Revisar, dar VoBo al formulario y/o | Valoracion del 1er
7 Informe de valoracion del 1er producto | informe de valoracion del 1er | producto del
del EDTP o EDTP completo y a la | producto del EDTP o EDTP | EDTP o EDTP
propuesta de nota externa. Remitir al | completo y a la propuesta de la | completo con

VoBo y verificado.
Formulario  ylo
informe de
valoracion del 1er

4 dias
habiles

Responsable |
de la Unidad
de !
Planificacion y |
Evaluacion de
Proyectos.

Coordinador

| de f
Planificacion y |
Evaluacion de '
Proyectos.

' Director
General
Ejecutivo.

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVI4 "

8 | Planificacion y  Evaluacion  de | Coordinador en Planificacion y | producto f
Proyectos. Evaluacion de Proyectos. aprobado y i
remiido a la i
CPyEP. \ o ]
Derivar al/a Responsable de la Unidad | Derivar a la  Unidad de | Formulario  y/o | 2dias | Coordinador
de Planificacion y Evaluacion de | Planificacion y Evaluacion de | Informe de | habiles |en
Proyectos para su notificacion. Proyectos para su notificacion. Valoracion del 1er Planificacion y
9 producto o EDTP Evaluacion de
completo Proyectos.
aprobado y
remtido a la
2N UPEP. -
@nz‘g: Derivar e instruir la notificacion de | Derivar e instruir la notificacion de | Derivado Responsable
W respuesta mediante la plataforma virtual | respuesta mediante la plataforma | mediante hoja de de la Unidad
170 del FONABOSQUE. virtual del FONABOSQUE. ruta. de
e Planificacion y
M '
02 Evaluacion de
2 _ Proyectos.
™/ | Notificar a las Entidades Ejecutoras | Notificar a las  Entidades Personal  del
N mediante  plataforma  digital  del | Solicitantes mediante plataforma Area de
r 2\ | FONABOSQUE. digital del FONABOSQUE. Coordinacion
E Entidad notificada en
P Planificacion y
. Evaluacion de
o _ i _ __ | Proyectos. |

Calle Almirante Grau Nro. 557 Piso 5, entre Calle Zoilo Flores y Boquerdn, Zona San Pedro
Tel. :(591-2)2129838 — 2128772. Fax: (591-2) 2128772 - www.fonabosque.gob.bo




Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

sy oo B :'
g; gj} i MANUAL DE PROCESOS PARA EL
,. - il FINhNCIAMIENTO DE PROYECTOS
© Coordinacion de Planificéciéh&' Evaluacién de
BQM'WA : Proyectos
’ Version 40 )

RESOLUCIQN ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 |

cODIGO

| PRO-CPYEPMPFP -

T rDe0 AMONAL BF DEAGRROLLO FORESTAL |

FECHA

15 de octubre de 2025 |

| Ingresar el EDTP borrador en jmedio | Ingresar el EDTP borrador en | EDTP en borrador | Plazo Entidad
fisico y digital al FONABOSQUE | medio fisico y  digital al | en medio fisico y | establecido | Solicitante v
12 mediante ventanilla Unica con carta | FONABOSQUE digital remitido al | enla Entidad
| dirigida al Director General Ejecutivo. mediante ventanilla unica con | FONABOSQUE notificacion | Ejecutora
’ | carta dirigida al Director General del Ter
Ejecutivo producto
Derivar ¢l EDTP al Area de Derivar el EDTP al Area de | Instruccion en|3  dias | Director
13 | Coordinacion  en Planificacion Coordinacion de Planificacion y | hoja de ruta de | habiles General
'y Evaluacion de Proyectos. B Evaluacion de Proyectos. ingreso del EDTP. Ejecutivo.
Derivar alla Responsable de la Unidad | Derivar al/a Responsable de la | Instruccion  en Coordinador
de Planificacion y Evaluacion de | Unidad de Planificacion hoja de ruta de en
14 | Proyectos. Evaluacion de Proyectos. ingreso del EDTP. Planificacion y
i Evaluacion de
- Proyectos.
Designar y derivar al personal técnico | Designar y derivar al personal | Instruccion  en Responsable
y financiero el EDTP para su técnico y financiero el EDTP para | hoja de ruta de de la Unidad
15 | valoracion, su valoracion. ingreso del EDTP Planificacion
; Evaluacion de
L Proyectos
Emitir  Formulario y/o informe de | Emitir formulario y/o informe de
valoracion técnico — financiero del EDTP | valoracion técnico — financiero del | Formulario y/o Personal  del
de cada entidad ejecutora adjunto la | EDTP de cada entidad solicitante | Informe de 7 dias | Area de
propuesta de nota. adjunto la propuesta de nota. Valoracion técnico | habiles por | Coordinacién
y propuestas de | proyecto | en
| Remitir al/a Responsable de la Unidad | Remitir al responsable de la | nota emitido y una  vez | Planificacion y
de Planificacion y Evaluacion de | Unidad de  Planificacion y | remitido para recepciona | Evaluacion de
= Proyectos Evaluacion de Proyectos VoBo do por el | Proyectos.
16 | personal
En caso que el EDTP cuen(te con | En caso que el EDTP cuente con de CPyEP
| valoracion viable elaborar informe y valoracion viable elaborar informe
derivar por los inmediatos superiores | y derivar por los inmediatos
para su revision y aprobacion, para | superiores para su revision y
| pasar a la firma de convenio. Dando | aprobacion, para pasar a la firma
| cumplimiento a los procedimientos por | de convenio. Dando cumplimiento
' conducto regular. a los procedimientos por conducto
regular.
| Revisar y dar VoBo al Formulario y/o | Revisar y dar VoBo al Formulario 4 dias | Responsable
| Informe Técnico - Financiero y y/o Informe Técnico - Financiero y | Instruccion en habiles de la Unidad
la propuesta de nota. Derivar al la propuesta de nota. Hoja de Ruta de
17 | Coordinador en Planificacion y Planificacion y
| Evaluacion de Proyectos. Derivar al  Coordinador en Evaluacion de
Planificacién y Evaluacion de Proyectos.
o Proyectos.
2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”

|
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MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

cODIGO

PRO-CPYEP-MPFP

FECHA

15 de octubre de 2025

| FONABY:

B
Fou

MATIINAL BY BESEmED. ri T

Revisar y dar VoBo al Formulario y/o
Informe Técnico — Financiero y la
propuesta de nota. Derivar a la DGE

Revisar y dar VoBo al Formulario
y/o Informe Técnico - Financiero y
la propuesta de nota.

Derivado

mediante Hoja de

[ Coordinador |

en 1
Planificacion y

[
®
o
®
®
®
@
®
®
]
® | :
para su aprobacion. Ruta Evaluacion de
® Derivar a la DGE para su Proyectos.
o aprobacion. B |
® Aprobar el Formulario y/o Informe | Aprobar el formulario y/o informe Director '
P Técnico - Financiero y la propuesta de gecmco —financiero y la propuesta | Formulario técnico l General
nota. Remitir al Coordinador en | 4 M0t financiero  de | Ejecutivo |
@® |9 Phnificacion y  Evaluacion  de Remitr &l Coordinador en | EOrACN 1
® RIyecios Planificacion y Evaluacion de il ‘
% Proyectos. I
® Derivar a la Unidad de Planificacion y | Derivar a la Unidad de | Formulario  y/o Coordinador
Evaluacion de Proyectos para su | Planificacion y Evaluacion de | Informe Tecnico - en
notificacion. royectos para su notificacion. inanciero e anificacion y
® | 20 | notificacic Proyect tificacic Financi d Planif
i Valoracion Evaluacion de |
_  Proyectos |
erivar e instruir la notificacion de | Derivar e instruir la notificacion de 2 dias | Responsable
® Deri instruir | tificacion de | Deri instruir la notificacion d
@ respuesta mediante la Plataforma | respuesta mediante la plataforma | Derivado habiles de la Unidad
Digital del FONABOSQUE. digital del FONABOSQUE. mediante hoja de
& de
21 ruta L
Planificacion y
® Evaluacion de
o | Proyectos.
o Notificar a las Entidades Ejecutoras | Nofificar ~a las  Entidades | Entidad notificada | 1dia habil | Personal del
mediante  plataforma  digital  del | Solicitantes mediante plataforma |y~ con  nota rea e
diant |ataf digital  del | Solicitant diante plataf t A d
® FONABOSQUE. digital del FONABOSQUE., recepcionada. Coordinacion
w en
Planificacion
: 22 Evaluacion
de Proyectos.
* Entidad
3 solicitante y
o : Entid
- H ad
[ 2\ % - Ejecutora
® Derivar e instruir al personal de la | Derivar e instruir al personal de la | Derivado con | 2 dias | Responsable
NCPYEP para realizar la verificacion in | CPYEP para realizar la verificacién | instructivo de | habiles de la Unidad
L ¥itu (si corresponde) in situ (si corresponde) viaje. de
@ & Planificacion y
Evaluacion de
o
i B Proyectos.
o Realizar la verificacion In Situ (si | Realizar la verificacion In Situ (si | Formulario de | 1 dia para | Personal del
® _‘.@'@\ corresponde) corresponde) solicitud de viaje. | realizar la | Area de
.;‘}‘“" ? %\ | solicitud de | Coordinacion
.%% B - B [ vigje. en
X
® X % ,
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do Nacional de Desarrollo Forestal

MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

Coordinacién de Planificacion y Evaluacion de

Proyectos

Version 4.0

__cobico
PRO-GEIEF-NPED |

FECHA

15 de octubre de 2025 -

© FONABYSQUE |

i Verificacion  In | Hasta 3 | Planificacion
‘ Situ. dias Evaluacion de
Habiles Proyectos.
L para
‘ ;_ verificacion
5 In Situ por
proyecto
. (sin
' considerar
‘ o T logistica)
} Informe de Verificacion In Situ y [remitir | Informe de Verificacion In Situ y | Informe 4 dias | Personal del
| alla Responsable de la Unidad de | remitir alla Responsable de la | Verificacion In Situ | habiles por | Area de
| | Planificacion y  Evaluacion| de | Unidad de Planificacion vy | derivado. proyecto Coordinacion
' 25 ' Proyectos. Evaluacion de Proyectos. en
o Planificacion y
| ' Evaluacion de
N - Proyectos.
fRevisar y dar VoBo al informe de | Revisar y dar VoBo a informe de | Derivado Responsable
| Verificacion  In Situ Derivar ~ al Verificacion In Situ. mediante hoja de de
| 26 | coordinador de  planificacién  y ruta 1 diahabil | Planificacion y
g evaluacion de proyectos. Evaluacién de
| | Proyectos.
\ Revisar y dar VoBo al Informe de Revisar y dar VoBo al Informe de | Derivado Coordinador
“ Verificacion In Situ. Verificacion In Situ. mediante hoja de en
5 27 Derivar al/a Responsable de la Derivar a la Unidad de | ruta 1 dia habil | Planificacion
! ' Unidad de Planificacion Planificacion y Evaluacion de | 'y Evaluacion
' : Evaluacion de Proyectos pararealizarel | Proyectos  para  realizar el de Proyectos.
seguimiento y control de plazos. | seguimiento y control de plazos.
Derivar al personal de la CPYEP Derivar al personal de la CPYEP | Derivado en hoja Responsable
para control de plazos y adjuntar en | para control de plazos y adjuntar | de ruta de
| 28 | carpeta principal del proyecto. | en carpeta principal del proyecto 1 dia habil | Planificacion y
| Evaluacion de
0 - - Proyectos.
. |Ingresar el EDTP final al|Ingresar el EDTP final al | EDTP final | Tiempo Entidad
| FONABOSQUE mediante ventanilla | FONABOSQUE mediante | ingresado establecido | Solicitante  y
‘ 29 | Unica con carta dirigida al Director | ventanilla Unica con carta dirigida en la | Entidad
! | General Ejecutivo en medio fisico y | al Director General Ejecutivo en notificacion | Ejecutora
| digital. medio fisico y digital. del EDTP
R B ) borrador
i ‘ Derivar EDTP final a Ia Derivar EDTP final a la | Instrucciéon en Director
30 | Coordinacion en Planificacion y Coordinacion en Planificacion y | hoja de ruta de General
| 77 | Evaluacion de Proyectos. | Evaluacion de Proyectos. ingreso de EDTP Ejecutivo
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. ) RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25
® Derivar al/a Responsable de la Unidad | Derivar al/a Responsable de la | Instruccion  en 3) _ dias | Coordinador
® de Planificacion y Evaluacion de | Unidad de  Planificacion vy Hoja de ruta de | habiles en
o 31 | Proyectos Evaluaciéon de Proyectos. ingreso de EDTP | Plamf:ca_qon y
® final. 3 Evaluacion de
 Proyectos. |
® Designar y derivar al personal técnico y | Designar y derivar al perscnal |n5§ruccién en 'Responsa'ple |
® financiero el EDTP final para su | técnico y financiero el EDTP final | Hoja de ruta de de la Unidad
& 32 valoracion. para su valoracion. ingreso de EDTP | de |
final. i Planificacion y |
] | Evaluacion de |
| |
| Proyectos.

L. _
® Emitir Informe de Valoracion Técnico — | Emitir Informe de  Valoracion | Informe de Personal  del
o Financiero del EDTP final de cada | Técnico - Financiero del EDTP | Valoracion Area _ ”de
® Entdad Ejecutora.  Remitr  al/a | final de cada Entidad Solicitante. | Técnico- Coordinacion
® Responsable de la Unidad de | En caso de ser inhabilitada se | Financiero y nota en |

33 | Planificacion y  Evaluacion  de | deberd de generar propuesta de | externa (si | Planificacion y |
& Proyectos. nota. corresponde) Evaluacion de
® Remitir al/a Responsable de la | remitido  para Proyectos.
® Unidad de Planificacion y | VoBo ;
Evaluacion de Proyectos N R
L Revisar y dar VoBo al Informe Revisar y dar VoBo al informe | Derivado ' Responsaple
o Técnico - Financiero. Derivar al | técnico - financiero y la propuesta | mediante Hoja de de la Unidad
Coordinador de  Planificacion  y | de nota (si corresponde). Ruta. | de o
® 34 | Evaluacion de Proyectos Derivar al  coordinador de i PIamﬁca_qon y
o Planificacion y Evaluacion de Evaluacion de
® Proyectos. | Proyectos.
® Revisar y dar VoBo al Informe Técnico - | Revisar y dar VoBo al informe | Derivado | Coordinador
[ ] Financiero. Derivar a la DGE para su | técnico y la propuesta de nota (si | mediante Hoja de en
® 35 | aprobacion. corresponde). Derivar a la DGE | Ruta. Planificacién y
para su aprobacion 4 dias | Evaluacion de
® I R _ |hables | Proyectos
Aprobar el Informe Técnico — Financiero | Aprobar el Informe Técnico- Director
del EDTP final y derivar a la Unidad de | Financiero del EDTP final y Informe técnico - G_energl
Asesoria  Legal adjuntando  la | derivarala Unidad de Asesoria financiero de Ejecutivo
documentacion del EDTP de cada | Legal adjuntando la valoracion
Entidad Ejecutora. documentacion del EDTP de cada | aprobado ylo
Entidad Solicitante. inhabilitado.
Firmar las notas externas para las
entidades solicitantes
inhabilitadas y remitir a secretaria |
para su notificacion N
Elaborar Informe Legal, (tomando en | Elaborar Informe Legal, (tomando | Informe  Legal,
§| cuenta la legalidad de ladocumentacion | en cuenta la legalidad de Ila | Resolucion
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Aprobacion de Financiamiento y nota
externa de nofificacion a la Entidad
Ejecutora en base al informe de
valoracion del EDTP de cada Entidad
Ejecutora emitido por la CPyEP.
En caso que la entidad sea inhabilitada
la Unidad debera realizar Informe Legal,

| Resolucion Administrativa de Convenio,

y notificacion de desestimacion dg cada
entidad. ‘
Derivar al Director General Ejecutive el

| documento final del EDTP adjuptando

informes generados.

Interinstitucional de aprobacion de
financiamiento y nota externa de
notificacion a la Entidad Solicitante
en hase al informe de valoracion
del EDTP de cada Entidad
Solicitante emitido por la CPyEP.

Derivar al Director  General

| Ejecutivo el documento final del
EDTP

adjuntando  informes

generados

nota externa

Informe  Legal,
Resolucion  de
Convenio, y
notificacion ~ de
desestimacion

(si corresponde)

5 dias
habiles por
proyecto

el ~ Coordinacion de Planificacion y Evaluacién de s AR . |
BOLIVIA ke FECHA
~ Version 4.0 o
) RESOL_L_{_C\( N___ADMIN_ISTR@TIV_A‘DG E—AL-JACE}—‘IU?—RESADMQS__ _15 deoctubre dem2.925 :
| adjunta al EDTP), Resolucion | documentacion adjunta al EDTP), | Administrativa,
| Administrativa, Convenio | Resolucion Administrativa, | Convenio
Intergubernativo o Interinstitucional de | Convenio  Intergubernativo o | Intergubemativo y

Unidad de
Asesoria Legal

38

| Planificacion y

Aprobar el Informe Legal, firmar la
Resolucion Administrativa =~ de

| Aprobacion del Financiamiento. Firmar
i el Convenio

Intergubernativo o
Interinstitucional y la nota externa para
la Entidad Solicitante. En caso [que la
Entidad sea inhabilitada aprobar el
Informe Legal firmar la Resolugion de
Convenio y la notificacion.

Remitir al Area de Coordinacion en
Evaluacion  de
Proyectos.

Aprobar el Informe Legal firmar
la Resolucion Administrativa de
Aprobacion del Financiamiento.

Firmar el Convenio
Intergubernativo 0
Interinstitucional y la nota externa
para la Entidad Solicitante.

Remitir al Area de Coordinacion en
Planificacion vy Evaluacion de
Proyectos.

Informe,
Resolucion
Administrativa,
Convenio y nota
externa aprobado
y derivado a la
Unidad de
Asesoria Legal.

b dias
habiles

Director
General
Ejecutivo

I 39

—
|

40 |

Enviar nota externa con Resolucion
Administrativa  de Aprobacié‘ del
Financiamiento y Convenio
Intergubernativo  Interinstitucional en

| coordinacion con la Entidad Ejecutora

para firma de convenio. Enviar la
Resolucion de Ceonvenio y la notificacion
(si corresponde).

Enviar nota externa de notificacién
con Resolucion Administrativa de
aprobacién del financiamiento
y Convenio Intergubernativo o
interinstitucional en coordinacion
con la entidad solicitante para
firma de convenio.

Nota externa de
notificacion,
adjuntando
Resolucion
Administrativa De
Aprobacion  del
Financiamiento y
Convenio
Intergubernativo o
Interinstitucional.

2 dias
habhiles

Secretaria de
Despacho

Recepcion de Nota Extena y firma
Convenio

Intergubernativo/Interinstituciona

Recepcion de Nota Extema y firma
Convenio

| Intergubernativo/Interinstitucional.

Nota externa vy
Convenio firmado.

De
acuerdo a
plazo
indicado
en la nota
externa

Entidad
Solicitante

Entidad
Ejecutora

“3025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

‘Responsable

I
Director |
General .
Ejecutivo

Coordinador
en
Planificacién y
Evaluacion de
Proyectos.

de la Unidad
de

Planificacion
Evaluacion de |
Proyectos.

Yo do Ogy
e Tﬂffo

.0

Nota Aclaratoria: El procedimiento para la presentacion. valoracion y priorizacion del

Estudio de Disefio Técnico de Preinversion (EDTP), sigue los mismos pasos descritos con

anterioridad.
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B [3 MANUAL DE PROCESOS PARA EL CODIGO
@ N FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS PRO-CPYEP-MPFP i/
. BOLiV;A . Coordinacion de P;é:gi;::catzist‘)n y Evaluacion de FECHAV R
® T Version 40 -
: = e octubre de 2025
. 7RE__§_OL_l_JC__ION ADMINISTRATIVA D_GE-AL-.JACS—IUT-BESADM/ZS i
® Remite toda documentacion - | Remite toda documentacion - | Documentacion | 1diahabil |
® Convenio Intergubernativo/ | Convenio derivada a Ila i
Interinstitucional firmado-recepcionada | Intergubernativo/Interinstitucional | CPyEP
p . -
® 41 | por la Entidad Ejecutora, al Coordinador | firmado -~ recepcionado por la
de Planificacion y Evaluacion de | Entidad Solicitante, al Coordinador
o Proyectos. de Planificacion y Evaluacion de
] Proyectos. e
& Derivar al/a Responsable de la Unidad | Derivar al/a Respcnsable de la | Documentacion
de Planificacion y Evaluacion de | Unidad de  Planificacion y | derivada a |la
G ) Proyectos toda la documentacion | Evaluacion de Proyectos toda la | Unidad de
i 42 | Convenio documentacion Convenio | Planificacion vy | ;
Intergubernativo/Interinstitucional Intergubernativo/Interinstitucional | Evaluacion  de '
& firmado - recepcionado por la Entidad | firmado - recepcionado por la | Proyectos 1 dia habil
® Ejecutora. Entidad Ejecutora. - ]
Derivar al personal de la CPyEP parasu | Derivar al personal de la CPyEP | Documentacion
» p p y
archivo de acuerdo al procedimiento para su archivo de acuerdo al | derivada al
o 3 procedimiento. personal de
o CPyEP
PRO-CPYEP-MPFP-005 PRO-CPYEP-MPFP-005
L
®
o
®
L
®
®
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

s . T Bl me R '
ﬁ; & E 3 MANUAL DE PROCESOS PARA EL P ~_copico |
vy e (NANCIAMIENTO DE PROYECTOS | PROCPYEPMPFRP |
Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de :
EQ;‘“!V*A i Proyectos FECHA
 Version4o

o ; : e 1S ctubre d
_ RESOUUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 | deﬁot &.208s !

PERSONAL DE LA UPEP ' RESPONSABLE DE LA UPEP COORDINADOR CPYEP

25

Revisar y dar VoBo al informe de
verificacion In Situ vy derivar al ————
‘ i Coordinador de CPYEP.
| Informe de verificacion in

| situ oy remitir  alf
Responsable de la UPER

Revisar y dar el VoBo al informe de
Derivar al personal de CPYEP para uestlleacian Insit,

conirol de plazos y adjuntar en la carpeta
principal del proyecto.

Derivar al/a Responsable de la UPEP
para realizar el seguimiento y control
de plazos.

29

Nota Aclaratoria; Cada cuadro es cuantificabie, en base a lo descritc en el Diagrama.

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”

Calle Almirante Grau Nro. 557 Piso 5, entre Calle Zoilo Flores y Boguerdn, Zona San Pedro
Tel. :(591-2)2129838 — 2128772. Fax: (591-2) 2128772 - www.fonabosque.gob.bo
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| 7.4, PROCEDIMIENTO PARA VIABILIZAR EL DESEMBOLSO
I

Cédigo del Procedimiento: PRO- |

Nombre del Procedimiento: CPYEP-MPFP-004

| PROCEDIMIENTOS PARA VIABILIZAR EL DESEMBOLSO

' Objetivo: Establecer las tareas para la gestion del desembolso.

' Resultado Esperado:

Informe de cumplimiento al desembolso y al inicio de la ejecucion del proyecto
respecto a la elaboracion del EDTP, con todos los instrumentos necesarios parala |
medicién y reporte de avance de resultados y actividades fisico - financiero. |
- Director General Ejecutivo |
- Secretaria de Despacho |
, - Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de Proyectos
' Areas y Unidades Involucradas: - Coordinacion Administrativa Financiera
- Asesoria Legal

i - Entidad Ejecutora

) - —

| No Actividad / Tarea Producto Plazos Responsable
i Maximos
Derivar a personal de la CPyEP, e instruir en hoja | Responsable de
de ruta el control de plazos y seguimiento de la . ; [ la  Unidad de
1 | presentacion de requisitos para el desembolso por lrrllf;rucmon B hojg de 1 dia habil ' Planificacion y
; parte de la Entidad Ejecutora ' | Evaluacion  de
; | Proyectos.
‘ Realiza control de plazos y seguimientode la . l (P:ersc;nal de la
presentacion de requisitos para el desembolso por . { Coordinacion en
| 2 | parte de la Entidad Ejecutora. L miniio ey EEeace)| eslibeais & ' Planificacion y
| Proyecto. normativa | Euslsion o
; vigonts. valuacion  de
| Proyectos

0000000000000 0000CQ0C0QC000QCP0OON

10 g o
ATa LT PN

rPRESENTACION DE REQUISITOS PREVIOS AL DESEMBOLSO E INFORME TECNICO DE CUMPLIMIENTO
! Presenta documentos necesarios para el De acuerdo al |

CRCA

S desembolso referente a la elaboraciondel  EDTP . . Reglamento y ‘ .
al FONABOSQUE con carta dirigida al Director | ~cauisitos previos al | ey oo © | Entidad
m desembolso enviado. .| Ejecutora
General Ejecutivo. Intergubernativo },
soiay  tomimenis | [Pgueftes e £ Instruccion en hoja de }Director General
desembolso referente a la elaboracion del EDTP a . e TTTTR -
ol s - ruta de ingreso requisitos 1 diahabil | Ejecutivo
la Coordinacion en Planificacion y Evaluacion de P l
Proyectos. P ' ; e
Derivar  documentos necesarios para el | Instruccion en hoja de ‘ICoordinacic’)n en
5 desembholso referente ala elaboracion del EDTP al | ruta  de  ingreso  de 1 dia habil | Planificacion y
Responsable de la Unidad de Planificacion y | requisitos  previos al | Evaluacion  de
Evaluacion de Proyectos. desembolso | Proyectos.
Derivar  documentos necesarios para el i ; | Responé_éble de
23 | 6 ’ desembolso referente a la elaboracion del EDTP al frr;f;rucr{:jtgn =l eh(}ja ge 1 dia habil la Unidad de
A ‘ personal del Area de la CPyEP. greso— de ﬁLFia_n'gﬁcﬁQQ_n_ Yy

2025 RICENTENARIO DE ROLIVIA”

Calle Almirante Grau Nro. 557 Pisa 5, entre Calle Zoilo Flores y Boguerén, Zona San Pedro
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Fondo Nacional de Desarrollo Forestal

C0DIGO

] 3 3 ; MANUAL DE PROCESOS PARA EL ]
: ~2  FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
2% IV . Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de
g&g?\fﬁﬁ Proyectos
Version 4.0

RESOL

ERCEEEYEP-NPEY

L - = O | 1
CION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 Admsctubie o8 208

FECHA

7 enMeR MAGIDNAL AF GFSSNRGLLS FORISTAL |

| requisitos  previos  al Evaluacion  de
b desembolso Proyectos.
Revisar, valorar y emitir Informe Técnico- |
Financiero de cumplimiento de requisitos que
viabilice el desembolso para la elaboracion del
EDTP. Remitir al/a Responsable de la Unidad de
| Planificacion y Evaluacion de Proyectos (Pasar a
la etapa 16). ‘ | Personal  del
En caso de que la Entidad, no cumpla con la Area de

presentacion de la documentacion necesaria para

i

Informe Técnico emitido

Coordinacion &en

7 el desembolso en los plazos establecidos, de | y remitido para VoBo. Planificacion  y
manera justificada solicitL la ampliacion de plazo. Evaluacion  de
Si, la Entidad no cumple con el plazo y su | Proyectos
| ampliacion, en la  presentacion de la
documentacion necesaria para el desembolso, se
emitira el informe técnico y financiero para luego
remitir al Area de Asesoria Legal, para que se
| prosiga conforme normativa.
| La Entidad Ejecutora remite al FONABOSQUE por | Documentacion Plazo )
g | ventanilla Unica la documentacion necesaria necesaria  para el | establecidoen Entidad
para el desembolso. | desembolso enviado. lanotficagion | CooHeRd |
Derivar documentacidn remitida para el | Instruccion en hoja de Di
L, s _ 2 irector General
desemholso a la Coordinacion en Planificacion y | ruta; documentacion s wesde L
9 2 . 2 dias habiles. | Ejecutivo
Evaluacion de Proyectos. necesaria  para el
| | desembolso enviado
Derivar  documentacion remitida para el | Instruccion en hoja de Coordinacién
10 desembolso a la Unidad de Planificacion vy | ruta; documentacion en Planificacion
Evaluacion de Proyectos. necesaria  para el Iy Evaluacion de
L desembolso enviado Proyectos.
Derivar documentacion remitida para el i : Responsable de
desembolso al Personal del ,f\ree‘lJ de In?tr'ucmond enthJta .{.je la Uﬁidad de
11 | Coordinacion en Planificacion y Evaluacionde | M GOCUMENIACON | 4 gia hapi| | Planificacion y
Proyectos. necesaria  para el | Evaluacion de
desembolso enviado. Pmyeo’[os_
Revisar, valorar y emitir informe Técnico - Personal  del
Financiero de cumplimiento de requisitos que Area de |
12 viahilice desembolso para la elaboraciondel EDTP. | Informe Técnico Coordinacion en
Remitir al/a Responsable de la Unidad de | Financiero para VoBo Planificacion  y
Planificacion y Evaluacion de Proyectos. Evaluacidon de
i ] | Proyectos
Revisar y dar VoBo al Informe Técnico - Financiero Responsable de
de Valoracion de cumplimiento de requisitos y e — Técnico la  Unidad de
13 | remite al Coordinador en Planificacion i Planificacién
. verificado y con VoBo. .
Evaluacion de Proyectos. Evaluacion  de
_____ | ] _Proyectos

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA™

Calle Almirante Grau Nro. 557 Piso 5, entre Calle Zoilo Flores y Boqueron, Zona San Pedro
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Revisary dar VoBo al Informe Técnico - Financiero | | Coordinador/a

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA”

-
®
@
*
®
&
®
[
®
®
® 14 de valoracion de cumplimiente de requisitos y | Informe Técnico 5 i hiibiles ! en Planificacion
. ] ! remite al Director General Ejecutivo. verificado y con VoBo y Evaluacion de |
| | Proyectos. !
. f I S T T R = F T -0 | R = — |
® ‘ Apiolir Bl Inoiie TeE0G0. — FIGHGEND U8 | gy Técnico  Director General |
| 15 | valoracion de cumplimiento de requisitos y remite AnToANS s | Eiecutivo |
» 1 al Area de Coordinacion Administrativa Financiera. | 2" y _ ] B ! 177 N
. ‘ Derivar a la Unidad de Finanzas para revisar los Coordinacion |
® | 16 ;icslg;%sms;é elaborar el informe financiero de T —_—" 1 dia habil ;::\ic:]rg:yis;t:st|va |
® i 17 5:‘323;?;5;?; s?lu Tj?:;&:gtzl d'gfggtgeei?;gem Informe y nota externade | 3 dias hébiles | Unidad de !
L Derivar al Coordinador Administrativo Financiero desembolso." 2 ol s o j
® Revisar y dar VoBo derivar a la Director General T — Coordinacion |
| 18 | Ejecutivo para su  aprobacion firma y . | 1diahabil Administrativa
| p p y
® correspondiente Desembolso derivado rm—
o 19 Aprobar y remitir al &rea de Coordinacion | Informey nota externa de | 2 dias habiles | Director General |
Administrativa Financiera. desembolso aprobado | Ejecutivo
| CJSCUINDG
® i Enviar Informe Financiero de Desembolse y | Documentacion de Coordinacion
| 20 | propuesta de nota a la entidad correspondiente desembolso aprobado y | Administrativa
o ; nota de propuesta | Financiera
» i Derivar toda la documentacion generada para 2 dias habiles a
| desembolso al area de Coordinacion en partir de lanota |
, Planificacion y Evaluacion de Proyectos. ., de conformidad | Coordinacion
| Documentacion de L
[ 2 desembolso de desembolso | Administrativa
o | por parte dela | Financiera
° | Enfidad
i Ejecutora | -
Remitir a la Unidad de Planificacion y Evaluacion S dis Coordinador en
de Proyectos toda la documentacion de ... | Planificacion vy
desembolsc aprobado y 1diahabil | -
desembolso. . Evaluacion  de
derivado a la UPEP | Proyectos
Derivar al personal del Area de Coordinacion en i _ -
Planificacion y Evaluacion de Proyectos la T T m— | Responsable de
documentacion de desembolso para realizar el su instruccién mediante la Unidad de
taller de induccion respecto a la elaboracion del E Planificacion y
hoja de ruta. - i
EDTP. Evaluacion de
! Proyectos
Realizar el taller de induccion previamente W ‘ Personal  del
notificadas las Entidades Ejecutoras . . Area de
Acta de taller de Seragregr e | Coordinacion de
induccion FONEBOSQUE | Planificacion y
| Evaluacion  de
] | Proyectos

Calle Almirante Grau Nro. 557 Piso 5, entre Calle Zoilo Flores y Boquerdn, Zona San Pedro
Tel. :{591-2)2129838 — 2128772. Fax; (531-2) 2128772 - www.fonabosque.gob.bo
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Elaboracion de Informe iy Crden de Inicio para | Personal  del
cada Entidad Ejecutora y notificacion. Area de
25 | | Informe y Orden de | 10 dias habiles | Coordinacion de
Inicio para su revision por proyecto | Planificacion  y
Evaluacion de
L Proyectos.
Revisar y dar VoBo al Informe y a la Crden de Inicio | Responsable de
y remite al Coordinador de Planificacion y | Informe y orden de la Unidad de
26 | Evaluacion de Proyectos inicio  verificado y con Planificacion
VoBo. Evaluacion de
B Proyectos
Revisar y dar VoBo a la Orden de Inicio y remite a Coordinador de
la DGE. Orden de Inicio verificado N Planificacion v
21 1 | y con VoBo 2 fiaslics Evaluacion de
. . | Proyectos
Aprobar y emitir la orden de inicio, remite a la - ‘
28 | Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de Ofdef.‘ i e ' D}rectqr Generl
y Derivado a la CPYEP. Ejecutivo
| Proyectos .
Notificar la Orden de Inicio a cada Entidad 1 dia hébil a
Ejecutora. Derivar a la Unidad de Planificacion y partir de la | Coordinador de
2 Evaluacion de Proyectos la Orden de Inicio ot e it ficlificads natificacion Planificacion y
‘ notificado y recepcionada de cada Entidad recepcionada | Evaluacion  de
Ejecutora por la Entidad | Proyectos
L | Ejecutora
Derivar al personal del Area de Coordinacion de : Responsable de
Planificacion y Evaluacién de Proyectos la Orden Not_a recepmongda Y la Unidad de
e : : derivada a la Unidad de 1 dag vigage
30 | de Inicio notificado y recepcionada por la entidad, Planificacion y 1 dia habil Planificacion  y
proceder a realizar el seguimiento. Evaluacion de Proyectos. Evaluamon de
L royectos
5 Realizar seguimiento y control de plazos a la Personal  del
documentgciéq derivada con_forme Ipfestgblecido Blazo definido Area o de
31 | €N normativa vigente (convenio o notificacion) Sequimiento a plazos on basea COOF.dIna(EI'OH en
Fotficasa | L wcackn:
Evaluacion  de
- ‘ Proyectos
Presentar Contrato Administrativo entre la G o g . .
32 | consultoray la Entidad E‘r?ecutora, copia legalizada, (Clgnig?;o aIier(lj dn;mastratwo jraazn?)?nii?\?; E.ntid?d
| para conocimiento y se(ﬁuimiento a los plazos. piateg JecoR
Remitir Contrato Administrativo al Area de | Contrato Administrativo ;
© 33 | Coordinacion en Pianmcacién y Evaluacion de | remitido mediante hoja 1 dia habil EE)!rect{_)r General
Proyectos. de ruta jecutvo
Remitir Contrato Adminjstrativo al Responsable de | Contrato  Administrativo | Coordinador en
34 la Unidad de Planificacion y Evaluacion de | derivado a la Unidad de Planificacién vy
Proyectos Planificacion y i Evaluacion de
i - | Evaluacion de Proyectos. 1diahbhil | Proyectos |

Calle Almirante Grau Nro. 557 Piso 5, entre Calle Zoilo Flores y Bogquerén, Zona San Pedro
Tel. :(581-2)2129838 — 2128772. Fax: (591-2) 2128772 - www . fonabosque.gob.bo
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FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

cODIGO

&[]

~ Coordinacion de Planificacion y Evaluacién de

| PRO-CPYEP-MPFP | .

N

2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA "

.
®
®
@
. -
o BOLIVIA Lanizac FECHA
Version 4.0 !
(] RESOLUCION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25 L
® _ o R
Derivar al personal del Area de ” | Responsable de
& i Coordinacion en Planificacion y Evaluacion ggﬁ\lfarggntag:?n | laUnidad de |
® | 35 | de Proyectos el Contrato Administrativo para instrucoiég it ' Planificacion y
control de plazos de la presentacion del EDTP . | Evaluacion de
® P hoja de ruta ' Proyectos
P | Realizarseguimientoy controlde plazos afa D | Personal  de |
entrega del EDTP conforme a lo establecido en la Area de |
& notificacion. Pasa al procedimiento: Tiempo i —
® 3 Seguimiento vy control de ssloblesidoen | 7 i
i PRO-CPYEP-FPIP-003 (valoracion del EDTP) plazos e | . :‘
® | notificacion Planificacion  y |
i | Evaluacion de
® | | Proyectos
& T CONCILIACION DE SALDOS ENTRE LA ENTIDAD FINANCIADORA'Y LA ENTIDAD EJECUTORA
Py El' Responsable Financiero designado al |
proyecto, verifica el SISTEMA SIGEP si se ‘
L) realizo el pago a la empresa consultora, en caso ;
) de efectuarse el respectivo pago solicitara a |
través de correo institucional a la Entidad !
® Ejecutora los siguientes documentos (factura, i
® comprobante de pago, contrato y/o resolucion !
& ; de contrato, reporte SIGEP de pago, y acta de ’
‘ i conformidad del servicio), para la elaboracion del Personal  del
® ; acta de conciliacion de saldos finales vy Area de
® | 37 | Posteriormente mediante nota interna se | ot interna 3 dias habiles | Coordinacion en
: comunica a la CAF para la devolucién de saldos. por proyecto Planificacion y
® | Evaluacion  de
9 Asimismo, en caso de recision del Contrato ' Proyectos
P Administrativo entre la empresa y fa Entidad }
Ejecutora, el Responsable Financierc mediante 1
* nota interna comunica el monto a ser devuelto a !
® la CAF.
@ Remitir al Responsable de Planificacion
@ Evaluacion de
Proyectos T T |
. s Revisar y dar VoBo a nota interna y remitir al | - [ 'Responsab |
® Coordinador de Planificacion y Evaluacion de e de la
Proyectos. Unidad de
[ Nota interna remitiday | , . ... | Planificacio
55, con VoBo I HERIBS - 1
| Evaluacion
| de
’ I | Proyectos
Revisar y dar VoBo a nota interna, remitir al Area | Coordinador en
de Coordinacion Administrativa Financiera para | Nota intema remitida | Planificacion vy
que proceda de acuerdo a normativa a la CAF | Evaluacion  de
B . IR I | Proyectos.
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ﬁ{: ] g } MANUAL DE PROCESOS PARA EL
= = FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
) =
?}%QLEV A Proyectos
....... Versr0n40 S

IRESOL

CION ADMINISTRATIVA DGE-AL-JACS-107-RESADM/25

15 de octubre de 2025 ‘

cODIGO

PRO-CPYEPMPFP | -ONABY

': FOHTD HRTUAAL TF DFSSRRILADFOAESTAL |

FECHA

| Una vez obtenida la Nota

de Conformidad de

Coordinacion

devolucién de  saldos, derivar al Area de Resultado remitido a | Tiempo definido L
40 ! Coordinacion en Planificacion y Evaluacionde | CPYEP en r?ormativa ?dmlmfstratwa
| Proyectos inanciera
| Derivar al Responsable de la Unidad de Ceordinad
| Planificacion y Evaluacmn de Proyectos | Documentacion remitida or en
| al responsable de Planificaci
41 Planificacion | on y
y Evaluacion de | Evaluacion
proyectos ge {
fne hah royectos.
I Derivar al personal del Area de Coordinacion en < ias alles Resyponsa
Planificacion y Evaluagion de Proyectos para ble de la
0 - realizar seguimiento y control de plazos Documentacion  remitida Unidad  de
1 al personal Planificacion vy
i | Evaluacion  de
L , | o | Proyectos |
Recibe documentacion para su archivo de acuerdo Personal  del
al procedimiento. area de
B ‘ Recepcion de coordinacion en

documentacion

planificacion  y
evaluacion  de
proyectos.

PRO-CPYEP-MPFP-005
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| 1.5

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE LA ETAPA DE

PREINVERSION.

' Nombre del Procedimiento:

' PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE LA ETAPA DE
PREINVERSION

Caodigo del Procedimiento:
PRO-CPYEP-MPFP-005

' Objetivo:

Transferir la informacion y documentacion original del Proyecto para su archivo y
custodio a la Unidad de Monitoreo, Seguimiento, Control y Cierre de Proyectos.

Transferir la informacion y documentacion del Proyecto para su archivo y custodio
al Responsible de Archivo de Gestion UPEP.

Resultado Esperado:

Informacion y documentacion original de la Etapa de Pre Inversion transferida a la
Unidad de Monitoreo, Seguimiento, Control y Cierre de Proyectos.

Informacion y documentacion de la Etapa de Pre Inversion. Trasnferida al
Responsible de Archivo de Gestion UPEP.

Areas y Unidades Involucradas:

Coordinacion de Planificacion y Evaluacion de Proyectos (Unidad de Planificacion y
Evaluacion de Proyectos; Unidad de Monitoreo, Seguimiento, Control y Cierre de

Proyectos).
' No Actividad/ Tarea Producto Plazos Maximos | Responsabl
|
| e
"Elaborar  Informe  de  Transferencia  de 15 dlas Personal del
Documentacion generada en la Etapa de | Informe de transferencia | | .. . .| Area de
| o iy P Ly , habiles despues -
Preinversion ordenada, foliada, digitalizada y | adjuntando die haber Coordinacio
1 sistematizada en cartha fisica y derivar alfa | Documentacion i — n de
Responsable de la Unidad de Planificacion y | ordenada, foliada, i3 dap Planificacion
Evaluacion de Proyectos. dltgltahzqda Y | documentadioh Evaluacion
sistematizada. stttk de
‘ gina'g " | Proyectos.
Revisar y dar VoBo al informe de transferencia y Responsable
derivar la documentacién a Coordinacion de de la Unidad
Planificacién Evaluacion de Proyectos. de
A | Planificacion
y Evaluacion
, . . Informe de transferencia 9 dias habiles de Proyectos
Revisar y dar VoBo al informe de transferencia y | con VoBo y derivado. Cosidiian
; . : . cid
derivar la documentacion a la Unidad Monitoreo, n e
Seguimiento, Control y Cierre de Proyectos, dando P
3 o U Planificacion
cumplimiento a los procedimientos por conducto Eisliisesi
regular. (Pasa a la etapa 7) de Proyectos
i En caso de existir proyectos desestimados y/o | Informe de | 15 dias  habiles
4 concluidos y aprobados se debera ordenar, foliar, | transferencia adjuntado | después de | Personal del
digitalizar y sistematizar la  documentacion | toda la documentacion | haber Area de
| generada,  ordenada, | recepcionado
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®
®
®
®
@
®
@
®
# ‘ - s v -
generada en la Etapa de Preinversion en carpeta | foliada, digitalizada vy | toda
@ correspondiente. sistematizada. documentacion |
® original generada.
® Elaborar  Informe Transferencia  de la
[ documentacion y derivar alla Responsable de
® | Planificacion y Evaluacion de Proyectos. ] N
- Revisar y dar VoBo al informe de transferencia y Responsabl
. deriv_ar la documentacion a Coordinacion de e de la |
Planificacion Evaluacion de Proyectos. Unidad de |
. |
e . | Planificacio
n y
o Evaluacion
® de !
Informe de transferencia o ’
® L : : — ! con VoBo y derivado. 4 dlashagles. _VP__rnye_ic_tps_:_'__
® ‘ Revisar y dar VoBo al informe de transferencia y Coordinacio
derivar la documentacion alla Responsable de n de
. archivo de gestlon UPEP. | Planificacio
® 6 i n
® ‘ Evaluacion
. | de l
Proyectos
® T Undag
® de
PRO-CPYEP-MPMSCCP . e i
L 7 ke SeC 15 dias habiles gggﬂﬂ?eoﬁto
@ para su revision Control  y
L Cierre de
® i - | Proyectos.
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7.51. DESGRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA DE INFORMACION DE LA ETAPA DE PREINVERSION.
PERSONAL DEL AREA DE COORDINACION DE COORDINADOR EN PLANIFICACION Y
| PLANIFICACION Y EVALUACION DE PROYECTOS HESPOHSABLEDELALRER EVALUACION DE PROYECTOS/UMSCCP
”\”Clq Revisar y dar VoBo
i ‘ al informe de
3 transferencia y
‘ ¥_ | derivar la
| | documentacion a i
! Coordinacion de
ks Planificacion
Elaborar informe de transferencia de | Evaluacion de |
documentacion generada en la etapa de Proyectos. i
Preinversion ordenada, foliada, digitalizada y ‘
sistematizada en carpeta fisica y derivar al
Responsable de UPEP.
‘ Revisar y dar VoBo al
; . informe de transferencia y
. derivar la documentacion
. a la Unidad Monitoreo,
- Seguimiento, Control y
* Cierre de Proyectos,
En caso de existir proyectos|desestimados y/o dando cumplimiento a los
concluidos y aprobados se debera ordenar, procedimientos por
foliar,  digitalizar vy  sistematizar  la conducto regular. (Pasa a
| documentacion generada bn la Etapa de la etapa 7).
| Preinversion en carpeta correspondiente. g
Elaborar  Informe Transferencia de la :
documentacion y derivar alla Responsable de
Pianificacion y Evaluacion de Proyectos.
} i © Revisar y dar VoBo al
! Revisar y dar VoBo informe de transferencia
al informe de :. ¥ derivar la
transferencia y documentacion alfa
derivar la Responsable de archivo
| documentacién  a . de gestion UPEP.
[ T T Coordinacion de :
Planificacion
Evaluacion de i
Proyectos. i
1 . PRC-CPYEP-MPMSCCP
[
‘ FIN

" Nota Aclaratoria: Cada cuadro s cuantificable, en base a lo descrito en ef Diagrama
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' 8. REGISTROS GENERADOS EN LOS PROCEDIMIENTOS

= T S
: ARCHIVO TIEMPO ‘
CODIGO REGISTRO FRECUENCIA RESPONSABLE | LUGAR | CLASIFICACION | RETENCION DISPOSICION i
De acuerdo a | Formulario De acuerdo a lo | Responsable de | Archiv | Orden 2 anos. | Archivo [
FONABOSQUE Digital establecido en | Archivo de | ode documental del Central |
la Convocatoria | Gestion. Gestion. | Proyecto. ‘
|
De acuerdo a | Formulario De acuerdo a | Responsable de | Archiv | Orden 2 anos. Archivo ‘
FONABOSQUE impreso  de | Valoracion  de | Archivo de | ode documental del Central. i
detalle de | ITCP de cada | Gestion Gestion. | Proyecto. I !
ITCP de | Enfidad
asignacion a | Solicitante
cada |
I | funcienario. _ |
De acuerdo a | Formulario de | De acuerdoa Responsable de | Archiv | Orden | 2 afos. Archivo }
FONABOSQUE Valoracion del | Valoracion  de | Archivo de | ode documental del | Central
EDTP EDTP de cada | Gestion. Gestion. | Proyecto.
Entidad
Habilitada B B D
De acuerdc a | Orden de | De acuerdo a | Responsable de | Archiv | Orden 2 afos. Archivo
FONABOSQUE Inicio de | Taller de | Archivo de | ode documental del Central
actividades Induccion a la | Gestion. Gestion. | Proyeclo. |
{respecto  a | Entidad j
formulacion Ejecutora. ’
del EDTP)
| | B i L
| 9. GLOSARIO 1 ]

Entidad solicitante: Las entidades solicitantes son aquellas habilitadas para presentar proyectos de inversion
plblica ante el FONABOSQUE en el marco de las leyes vigentes.

Entidad Ejecutora: Persona juridica de derecho publico calificada por la ABT que accede  a financiamiento del
FONABOSQUE para proyectos, mediante la suscripcion de un Convenio Intergubernativo de Financiamiento o
Convenio Interinstitucional de Financiamiento.

Ao Ng >

Entidad Proponente: Persona Juridica de derecho publico que participa del proceso de convocatoria publica.

ITCP: Informe Técnico de Condiciones previas
EDTP: Estudio de Disefic Técnico de Preinversion

TDR: Terminos de Referencia

“2025 BICENTENARIO DE BOLIVI4”
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Contraparte: Se entiende como contraparte al aporte monetario o en especie por parte de la entidad solicitante o
ejecutora para la ejecucion de un programa o proyecto.
CPyEP: Coordinacion en Planificacion y Evaluacion de Proyectos.

UPEP: Unidad de Planificacién y Evaluacion de Proyectos.
UCSMP: Unidad de Control, Seguimiento y Monitoreo de Proyectos.

Convenio Intergubernati\:o o Interinstitucional: Es un documento que sirve como instrumento de coordinacion, que
puede ser suscrito entre las Entidades Solicitantes y el FONABOSQUE para el ejercicio coordinado de sus
competencias y la implementacion conjunta de planes y proyectos.

Preinversion: Es la fase del ciclo del proyecto en la cual se elaboran estudios para la ejecucion de proyectos de
inversion publica, a través la elaboracion del Informe Técnico de Condiciones Previas y el Estudio de Disefio Técnico
de Preinversion, que tienen por objeto establecer la viabilidad técnica, economica, financiera, legal, social, institucional,
medio ambiental, de gestion de riesgos y adaptacion al cambio climatico. Esta fase se desarrolla a través de la
preparacion y evaluacion de proyectos de inversion publica.

Monitoreo: Recoleccion de informacion del progreso del proyecto en los plazos programados.

Seguimiento: El seguimiento es un proceso continuo de recoleccion y analisis de informacion de indicadores
especificos, para valorar e progreso y logro de los objetivos, actividades y resultados, en el uso de recursos asignados
al proyecto. EI FONABOSQUE realizara el seguimiento a los avances fisicos y financieros y si fuera necesario
seguimiento en campo del Proyecto.

| 10. MODIFICACION : : 5
Si Aplica (de acuerdo a informe DGE-CPYEP-PEP-FATH-0210-INF/25).

| 11. ACTUALIZACIONES : =
Si Aplica {version 4.0)

[12. PROCEDIMIENTOS ADJUNTOS |

e Procedimiento para &l Financiamiento con Convocatorias Publicas (PRO-CPYEP-MPFP-001),

s Procedimiento para la Seleccion y Valoracion del Informe Técnico de Condiciones Previas (ITCP). (PRO- CPYEP-
MPFP-002).

e Procedimiento para la Presentacion, Valoracion y priorizacion del Estudio de Disefio Técnico de Preinversion
(EDTP) (PRO-CPYEP-MPFP-003).

« Procedimiento para viabilizar el Desembolso2 (PRO-CPYEP- MPFP-004).

e Procedimiento para la transferencia de Informacion de la Etapa de Preinversion (PRO-CPYEP- MPFP-005).

| 13. CONCLUSIONES |

De acuerdo al analisis efectuado junto al equipo técnico de la Unidad de Planificacién y Evaluacion de Proyectos, se
vio por conveniente ajustar y complementar los diversos articulos del “MANUAL DE PROCESOS PARA EL
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FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS”, en el marco de las competencias de FONABOSQUE con el objetivo de

optimizar, agilizar y mejorar las condiciones y procedimientos para financiar proyectos para lo cual se adjunta las dos

propuestas que consideran todos los aspectos técnico-financieros necesarios.
| 14. RECOMENDACIONES

=

Se presenta en medio impreso y digital los cambios propuestos al actual “MANUAL DE PROCESOS PARA EL
FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS” conforme a los argumentos de orden expresados en el presente, el cual se
pone a consideracion del Director General Ejecutivo del FONABOSQUE, previo analisis juridico y posterior emision
de la Resolucion Administrativa.

Es cuanto informo para fines consiguientes.

GESTION

4N DE PROYECTOS

£

& i EE
Y EVALUJCION DE cro

DRZ/mpa/fathirsc/ssalgda
C.c.Archivo
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